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Phu luc 1

QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA SO CONG THUO'NG THU'C
HIEN TAlI MOT CUPA PIEN TU

I. LINH VUC PIEN LUC

1. Tén thu tuc hanh chinh: Cap gidy phép hoat dong dién luwc

1.1/ Cdp gidy phép Hoat dong Tw vdn chuyén nganh dién thudc thdm quyén cdp ciia dia phwong.

1.2/ Cdp stra déi, bé sung gidy phép Hoat déng Tw vdn chuyén nganh dién thugc thdm quyén cdp ciia dia phwong.
1.3/ Cdp gidy phép Hoat ddng phdt dién déi véi nha mdy dién cé quy mé dwéi 3MW dat tai dia phwong;

1.4/ Cdp stra déi, bé sung gidy phép Hoat déng phdt dién déi véi nha mdy dién cé quy mé dwei MW ddt tai dia phwong;
1.5/ Cdp gidy phép Hoat dong ban Ié dién co6 cdp dién dp dén 0,4kV dat tai dia phwong ;

1.6/ Cdp stra déi, bé sung gidy phép Hoat déng ban 1é dién co6 cdp dién dp dén 0,4kV dat tai dia phwong ;

1.7/ Cdp gidy phép Hoat dong phéan phéi dién c6 cdp dién dp dén 35kV dat tai dia phwong;

1.8/ Cdp stra déi, bé sung gidy phép Hoat déng phan phdi dién co cdp dién dp dén 35kV ddt tai dia phwong;

Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio/ngay= 120 gio.



Qua

Bwaéc thuyc Pon vi Ngwoi thuc K&t qua thue hién Thoi gian Trwdéc han Trong han
hién thuc hién hién quathuc hi quy dinh 2d) han (1d) | o
. Trung tam ~. | -HO6 so hop 1€; .
Buéc 1 HCC CBtiép nhan | Viét phidu hen 02 gir
Lanhdao | Duyéthoso N
. - Giao nhiém vu cho 16 gior
Phong o n
Chuyénvién
- Tiép nhan ho so, kiém tra 24 gidy
tinh hop 1€ vé noi dung. g
- o van ban“yeu cdu sta | g ngay ké tw
, R doi, bo sung ho so (néu co). . 9
Buéc 2 Phong QLNL " - N w | Tngayravan
Néu khéng nop bo sung ho ban VAU cau
Chuyén vién | so thi tién hanh tra h so. y(*) |
- C6 van ban thdéng béo 30 didy
thim dinh thuc t& tai don g
VL 16 gior
-Trinh L&nh dao Phong g
duyét ho so
Buéc 2.1 Co quan lién
guan
, Lanh dao S& . .t s .
Buwéc 3 Cong Thirong Phé duyét két qua 16 gio
. Van phong S¢ Déng dau .\
Buoc4 Cénnghlr%ng chuyén két qua TTHCC 08 gior
3 Lién hé khach hang tra két i
Budc5 Trung tam qua ' . 08 gior

HCC




(*) Ghi cha: Sau khi chuyén vién tiép nhan ho so tir Idnh dao Phong, trweong hop phat hién ¢6 ndi dung trong ho so
chwa dam bao theo quy dinh, chuyén vién sé dw thao van ban gi t6 chirc dé nghi cip phép bo sung hoic stra doi ho
so cho phu hop quy dinh. Thi gian thuc hién trong 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Sau 60 ngay, treong
hop t6 chirc khdng nop bo sung theo yéu ciu cia S& Cong Thwong, phong QLNL chuyén tra ho so va két thic quy

trinh cap phép.

2. Tén thi tuc hanh chinh: CAp méi thé ki€m tra vién dién lwc

Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 40 gio

Bwéc thwe
hién

Pon vi
thwc hién

Ngwoi thuce
hién

Két qua thwc hién

Thei gian
quy dinh

Trwdc han
(24d)

Trong
han (1d)

Qua
han
(0d)

Buwéc 1

Trung tam
HCC

CB tiép nhan

-Ho so hop I&;
- Viét phi€u hen

Buédc 2

Phong QLNL

Lanh dao
Phong

- Duyét ho so
- Giao nhiém vu cho
Chuyénvién

02 gior

Chuyénvién

Tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1€ ctia ho so theo
quy dinh.

24 gior

Cé van ban yéu cau sira doi,
b6 sung déi véi cac ho so
khong hop 1é (hoan trd cac
ho so khéng hop 1é kem
theo).

04 gio

Trinh L&nh dao Phong
duyét cac hé so hop 1é

02 gior




, Lanh dao S& Trinh ky thé Kiém tra vién .
Buoc3 Coéng Thuwong dién lyc dé cap phat 04 gio
Vin phong S& bong dau thé Ki§m tra vién .
Buwéc 4 Céong Thuong dién lyc, chuyén két qua 02 gior
TTHCC
BU6C5 Trung tdm Liévn hé khach hang tra két 02 gior
HCC qua

(*) Ghi cha: Déi véi cac ho so khéng hop Ié dwoc giri tra kém theo van ban yéu ciu stra doi, bo sung (& Budc 2), don
vi dé nghi cip thé Kiém tra vién dién lwc hoan chinh hé so va gtri lai cho TTHCC. Cac ho so nay sé quay lai quy trinh

tw Buoc 1.

3. Tén tha tuc hanh chinh: Cip lai thé kiém tra vién dién luc trong trworng hop bi mét hoac bi hong

To6ng thoi gian thue hién TTHC: 04 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 32 gior (rdt ngan 08 gi¢ so v&i quy dinh tai Diém c,
khoan 2, Biéu 12 ctia Thong tw s6 27/2013/TT-BCT)

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thue hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuc hién hién quia thwe hie quy dinh (2d) han (1d) | o'
. Trung tam ~ | ~HO so hop l€;
Buocl Hee | CBUEPTMAN | vigt phiéu hen
« - Duyét ho so
Lanh dao | _ Giao nhiém vu cho 02 gior
Phong A
Buée 2 Phe LNL Chuyénvién
woc ongQ Tiép nhan ho so, kiém tra
Chuyénvién | tinh hop Ié cia ho so theo 16 gior

quy dinh.




Cé van ban yéu ciu sira doi,
b6 sung déi véi cac ho so

khong hop 1é (hoan trd cac 04 gio
ho6 so khéng hop 1€).
Trinh L&nh dao Phong 02 gior
duyét cac hé so hop 1é
. L&nh dao S& Trinh ky thé Kiém tra vién |
Buoc3 Cong Thwong dién lyc dé cap phat 04 gio
Vin phona S& bong diu thé Kiém travién
Budéc 4 Cénnger?)’ng dién lyc, chuyén két qua 02 givr
TTHCC
. Trung tam Lién hé khach hang tra két .
Buwéc 5 HCC qua 02 gior

(*) Ghi cha: Déi véi cac ho so khéng hop Ié dwoc giri trda kém theo van ban yéu ciu stra doi, bo sung (& Budc 2), don
vi dé nghi cip thé Kiém tra vién dién lwc hoan chinh hé so va gtri lai cho TTHCC. Cac ho so nay sé quay lai quy trinh
twr Buoc 1.

4. Tén thu tuc hanh chinh:

- Thu tyc thdm dinh thiét ké co sé du an dau tu xay dung sir dung von ngan sach nha nude; von nha nudc ngodi ngan sach,
von khac va von PPP (thudc nhom B,C).

- Thu tuc tham dinh Bao céo Kinh té K§¥ thuat st dung von ngan sach nha nudc (thudc nhém B, C).

Téng thoi gian thwe hién TTHC:

+ Dy an nhom B = 20 ngay lam viéc x 8 gior/ngay= 160 gio.

+ Dy an nhom C = 15 ngay lam viéc x 8 gio/ngay= 120 gio.




Qua

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thuwe hién Thoi gian Trwdc han Trong han
hién thuc hién hién qua thuc hie quy dinh (2d) han (1d) | ot
. Trung tam ., |-Hosohoplé; .
Budéc 1 HCC CB tiép nhan - Viét phiéu hen 4gio
. - Duyét ho so
Lanhdao | Giap nhiem wvu cho 8 givr
Phong Chuyén vién
- Tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1€ vé noi dung. .
- C6 vin ban yéu ciu sta 16gio
doi, bo sung ho so (néu co).
Néu khéng nop bo sung ho e
so thi tién hanh tra hp so. | L0910 (thoi
*) gian bo sung
o e s A , ho so).
Buéc 2 Phong QLNL - Ké tir ngay nhan dwoc du
h6 so hop 1é. c6 cong vin
Chuyénvién | gti 18y y kién cta cac co 80 gt d6i V6
quan t6 chic cé lién quan. nhém B
bong thoi, c6 vian ban 40 gitr d6i;/(')’i
thong bao cho cha dau tw nhém C
cac ndi dung can thim tra
(néu can). 16 gic
- Tong hop két qua tham gio
dinh 8 gior
- Trinh Lanh dao Phong
duyét ho so
Buéc 2.1 Co quan lién

quan




, Lanh dao S& N .t s .
Buwodc 3 Cong Thuong Phé duyét két qua 8gio
. Van phong Sé& béng dau N
Buoc 4 Céng Thwong chuyén két qua TTHCC 4 gio
Bu6CS Trung tam Lién hé khach hang tra két
woe HCC qua

(*) Ghi cha: Sau khi chuyén vién tiép nhan ho so tir Idnh dao Phong, trwong hop phat hién ¢6 ndi dung trong ho so
chwa dd@m bao theo quy dinh, chuyén vién sé du thao vin ban gtri t6 chirc dé nghi thim dinh. Thoi gian thuc hién bo
sung ho6 so trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan vian ban yéu cau bo sung ho so. Sau 2 ngay, trweong hop to chirc
khong bo sung theo yéu cau ctia S& Cong Thwong, phong QLNL dirng thim dinh.

5. Tén tha tuc hanh chinh: Tha tuc Tham dinh thiét ké ban vé thi cong va duw toan doi véi du an chi can 1ap bao cao
kinh ké - ki thuit str dung vén nha nwéc ngoai ngan sach; cong trinh ¢ anh hwéng Ién dén cdnh quan, moi treong va
an toan cua cong dong st dung von khac cia dw an chi can 14p bao cao kinh té - ki thuat (thuéc nhém B, C).




Téng thoi gian thue hién TTHC:
+ Cong trinh cap Il va cap 11l = 30 ngay lam viéc x 8 gio/ngay= 240 gio.

+ Cong trinh con lai = 20 ngay lam viéc x 8 gio/ngay= 160 gio.

Bwdéc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thwe hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuc hién hién qua thuc hie quy dinh (2d) han (1) | o'
. Trung tam ~ | ~HO so hop l€; N
Buédc 1 HCC CBtiépnhan | Viét phigu hen 4gio
Lanh dao | Duy€t ho so .
N - Giao nhiém vu cho 8 giv
Phong A
Chuyén vién
- Tiép nhan ho so, kiém tra 16 gior
tinh hop 1€ vé noi dung.
24 gio (thoi
- C6 van ban yéu cau stra gian bo sung
déi, b6 sung ho so (néu co). ho so).
. \ Néu khdng nép bé sung ho
Bugc2 | Phong QLNL so thi tién hanh trahd so. | 160 gier d6i
Chuyénvién | (*) vé&i cong trinh

- Thuc hién tham dinh.
bong thoi, c6 van ban
thong bao cho chu dau tw
cac noi dung can tham tra

cap Il vacip
Il
80 gior doi voi
cdng trinh con
lai

16 gior

10




- Trinh Lanh dao Phong

duyét ho so
Buéc 2.1 Co quan lién
qguan
. L&nh dao S& A e Losh 2 .
Budc 3 Céng Thuong Phé duyét két qua 8gio
. Van phong S¢& boéng dau -
Bugc4 Cong Thwong chuyén két qua TTHCC 4910
Buécs Trung tam Llevn hé khach hang tra két
HCC qua

(*) Ghi cha: Sau khi chuyén vién tiép nhan ho so tir Idnh dao Phong, trwong hop phat hién ¢6 ndi dung trong ho so
chwa dd@m bao theo quy dinh, chuyén vién sé du thao vin ban gtri to chirc dé nghi thim dinh. Thoi gian thuc hién bo
sung ho so trong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin van ban yéu cau bo sung ho so. Sau 3 ngay, trweong hop to chirc

khong bo sung theo yéu cau ctia S& Cong Thwong, phong QLNL dirng thim dinh.

11




6. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc kiém tra cong tac nghiém thu d6i v6i cong trinh duong day va tram bién ap c6 cap
dién ap 110 KV khong phan biét nguon von va cap dién ap 35KV sur dung von ngan sach nha nudc.

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gior/ngay= 160 gio:.

Bwdrc thuc Pon vi Ngwori thuce K&t qua thwe hién Theoi gian Trwéc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thwc hién hién q e hie quy dinh (2d) han (14) | o'
. Trung tam ~ | ~HO so hop l€; .
Buédc 1 HCC CBtiépnhan | Viét phiéu hen 4gio
Lanh dao |~ Duyéthoso )
N - Giao nhiém vu cho 8 giv
Phong o in
Chuyénvién
- Tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1€ vé noi dung. 24 gior
- C6 van ban yéu cau stra
doi, b6 sung ho so (néu co). | 32 gier (thoi
) . Néu khong nép bo sung hé | gian bs sung
Budc 2 Phong QLNL so thi tién hanh tra hd so. ho s0).
Chuyénvién | (*)
- Thue hién kiém tra cong 40 gior
tac nghiém thu ctia cht dau
tw. Kiém tra nghiém thu tai
vi tri thi cong cua cong _
trinh (néu can thiét). Sau 24 givr
nhan dwoc

12




- Théng bao két qua kiém

bao cao chu

tra cong tac nghiém thu dAu tw khac
hoan thanh cbng trinh phuc nhung
cac ton tai caa
cong trinh
- Trinh Lanh dao Phong 16 gior
duyét ho so
Buéc 2.1 Co quan lién
guan
, Lanh dao S& . .t s .
Buwoéc 3 Cong Thuong Phé duyét két qua 8gio
. Van phong S¢& boéng dau -
Bugc 4 Cong Thuwong chuyén két qua TTHCC 4910
BU6cS Trung tam Llevn hé khach hang tra két
HCC qua

(*) Ghi cha: Sau khi chuyén vién tiép nhan ho so tir Idnh dao Phong, trweong hop phat hién ¢6 ndi dung trong ho so
chwa dam bao theo quy dinh, chuyén vién sé dw thao van ban gi to chirc dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu. Thoi
gian thyc hién bo sung ho so trong 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhian van ban yéu cau bé sung hoé so. Sau 34ngay,
treong hop to chirc khdng bé sung theo yéu cau ctia S& Cong Thwong, phong QLNL dirng kiém tra cong tac nghiém

thu.
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1. LINH VUC DAU KHI

1. Tén thia tuc hanh chinh: Cp Gidy chirmg nhin da diéu kién thwong nhin kinh doanh mua ban LPG

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngdy lam viéc x 8 gio/ngdy = 120 gio

Budérc thuc Pon vi Nguoi thuc K&t qua thuc hien Thei gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thwc hign hién quia Thuc hie quy dinh Qad) (d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Bude 1 Trung tam - In phicu bién nhén va tra ket
uo HCC quahdso 4 gic
- Chuyeén ho so
Buéc2 | Van phong So - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
Budc 3 Phong QLTM - Kiém tra tinh hop 1€ hé so
| = Xt ly, tham dinh hd _
Chuyén vién v y' ali ' , OSOA 92 gio
- Soan, in Giay chtiing nhan
- Trinh l&nh dao phé duyét

14




- Luu trit ho so

Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd so B

Phong - Ky duyét hd so 8 gio

. Ldnh dao S& | Ban Gidm | - Ky Giay chiing nhan .
Bude 4 Cong Thuong dbc So 8 g0
. Vin phong So - Pong dau Gidy ching nhan .
Buée 5 - Giri két qua TTHCC. 4 gio

Cong Thuong

2. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chirng nhéin di diéu kién thwong nhéan kinh doanh mua ban LPG
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngay 1am viéc x 8 gid/ngdy = 56 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Bude 1 Trung tam - In phiéy bién nhan va tra
o HCC ket qua ho so 4 gioy
- Chuyeén hé so
Buoc 2 Vin phong S& - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén _
Budc 3 Phong QLTM Phong vién 4 gio

15




- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1r ly, tham dinh ho so

Chuyén vién | - Soan, in Giay chang nhan 36 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho
Phong SO ‘ 4 gio
- Ky duyét ho so
. Ldnh dao S& | Ban Gidm | - Ky Giay chirng nhan "
Bude 4 Cong Thuong dbc So 4910
in phong S - Péng dau Giay chtring nhan ,
Buéc 5 Van phong S¢ 6ng dau Giay chang nha 4 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

3. Tén thi tuc hanh chinh: Cép diéu chinh Gidy chimg nhin di diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban LPG

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngdy 1am viéc x 8 gid/ngdy = 56 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Buéc 1 Trung tam - In phicu bién nhén va tra
o HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyeén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén ho so

16




Lanh dao

Duyét hd so chuyén chuyén

Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1r ly, tham dinh ho so
Budc 3 Phong QLTM | Chuyén vién | - Soan, in Giay ching nhan 36 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd
Phong SO ‘ 4 gio
- Ky duyét ho so
, Lanh dao So Ban Giam ek , . .
Budc 4 Cong Thuong déc Sé - Ky Giay chtng nhan 4 gio
in phong S - Péng dau Giay chtring nhan .
Buéc 5 Vian phong S¢ ong dau Glay chung nha 4 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

4. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhin da diéu kién tram nap LPG vao chai.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 120 gio

Bwérc thue Pon vi Ngwo'i thuc K&t qua thuwe hién Thoigian | Trwéchan | Trong ﬁ:ﬁ
hién thwc hién hién q e hie quy dinh (2d) han (14) | 0%
A Viét bién nhin va hen tra
, Trung tam " .
Buédc 1 HCC két 2 gior

Chuyén ho so
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Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N NP 4 gior
Phong chuyén vién xt ly
. ) - X& ly tinh hop 1é cia ho
Buscz | PIONgQuinly so
cdng nghiép ~ .. | - Kiém tra diéu kién thuc té .\
Chuyén vién . ) 104 gio
tai don vi.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc21 | Coguanlién Vin ban tr 1o 0
guan
, Lanh dao S& Ban Giam R N N
Buwoéc 3 Cong Thuong dbe S6 Phé duyét két qua 4 9io
y \ , - boéng dau
Busca | (anPhongso . G két qui|  4gid
ong wong TTHC
. Trung tam - Tra két qua .
BugeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2910

5. Tén tha tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chitrng nhin da diéu kién tram nap LPG vao chai

Téng thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 56 gio

Bwéc thwe
hién

Pon vi
thwc hién

Ngwoi thuce
hién

Két qua thwc hién

Thei gian
quy dinh

Trwdc han
(24d)

Trong
han (1d)

Qua
han
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(0d)

Viét bién nhin va hen tra

Bugc1 | T"Ungtam ét 2gi
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét h6 so, chuyén cho N
N NP 2gior
Phong chuyén vién xt ly
. ) - X& ly tinh hop 1é cia ho
Busc2 | nongQuanly s - ,
cdng nghiép ~ .. | - Kiém tra diéu kién thuc té .\
Chuyén vién . , 46 gir
tai co so.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc21 | Coguanlién Vin ban tra I9i 0
guan
Buoc 3 Lanh dgoS6 | Ban Giam | oy gt ket qua 2 giv
Cong Thwong doc S¢ ye g g
y \ . - boéng dau
Buérc 4 \C/erll p}%ﬁr&%ic - Giri két qua 2 gior
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua .
BugeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2910
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Cap diéu chinh Gidy chirng nhin da diéu kién tram nap LPG vao chai

Téng thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio/ngay =56 gio

Bwérc thwe Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thue hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuc hién hién qua thuc hie quy dinh (2d) han (1) | o'
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam o, .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N NP 2gior
Phong chuyén vién xt ly
. ) - X& ly tinh hop 1é cia ho
Bugcz | Tnong Quany so
cdng nghiép ~ .. | - Kiém tra diéu kién thuc té .\
Chuyén vién . \ 46 gir
tai co so.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc21 | Coguanlién Vin ban tr 1o 0
guan
, Lanh dao S& Ban Giam R N N
Budc 3 Cong Thuong dbe S6 Phé duyét két qua 2gio
y \ . - boéng dau
Buérc 4 \C/erll pgﬁr&%ic - Giri két qua 2 gior
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua .
BuoeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2910
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy chitng nhan da diéu kién tram nap LPG vao xe bén
Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 120 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thwe hian Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuec hién hién quia thwe hie quy dinh (2d) han (14) | 0"
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam o, .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét h6 so, chuyén cho N
N NP 4 gior
Phong chuyén vién xt ly
. ) - X& ly tinh hop 1é cia ho
Buscz | PON9 Quiny o
cdng nghiép ~ .. | - Kiém tra diéu kién thuc té .\
Chuyén vién . ) 104 gio
tai don vi.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc21 | Coguanlién Vin ban tr 1o 0
quan
Buoc 3 LanhdaoS& | Ban Giam | oy gt et qua 4 gid
Cong Thuong doc So y¢ q g
y \ . - boéng dau
Buérc 4 \C/grrll p?ﬁr&%ic - Giri két qua 49i0
& & TTHC
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Bwéc 5

Trung tam
HCC

- Tra két qua
cho té chic, ca nhan

2 Qiv

8. Tén thu tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chitrng nhin da diéu kién tram nap LPG vao xe bén

Téng thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 56 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thue hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuc hién hién qua thuc hie quy dinh (2d) han (1) | o'
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam o, .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét h6 so, chuyén cho N
\ Al iAoy 200
Phong chuyén vién xt ly
. ) - X& ly tinh hop 1é cia ho
Buscz | PONgQuinly so
cdng nghiép ~ .. | - Kiém tra diéu kién thuc té .\
Chuyén vién . , 46 gir
tai co so.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc21 | Coguanlién Vin ban tra I9i 0
guan
. Lanh dao S& ., R e e 2 .
Buwdc 3 Céng Thuong Ban Gidm Phé duyét két qua 2gio
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déc So

y \ , - boéng dau
Buérc 4 Ziﬁg?ﬁﬂ%ig - Glri két qua 2 gior
TTHC
. Trung tam - Tra két qua -
BugeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2910

9. Tén thu tuc hanh chinh: Cap diéu chinh Gidy chirng nhin da diéu kién tram nap LPG vao xe bon

Téng thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio/ngay =56 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thwe hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuec hién hién qua thuc hie quy dinh (2d) han (1) | o'
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam o, .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Buéc 2 Phpng Qua}p ly Lanh dao Duye:[ h(.)A S0, c},1uyen cho 2 gits
cong nghiép Phong chuyén vién xt ly
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- X& ly tinh hop 1é cia ho
so
- Kiém tra diéu kién thuc té

Chuyén vién . , 46 gir
tai co so.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Buoc2q | Coduanlién Vin ban tr 1o 0
guan
. Lanh dao S& Ban Giam R et e .
Buwodc 3 Cong Thuong d6c S& Phé duyét két qua 2gio
y \ . - boéng dau
Busca | vor PRong SO . Ghi k&t qua|  2gio
ong Thuong TTHC
. Trung tam - Tra két qua -
BugeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2910

10. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhan du diéu kién tram nap LPG vao phwong tién van tai

Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 120 gio

Bwéc thwe
hién

Pon vi
thwc hién

Ngwori thuce
hién

Két qua thwc hién

Thei gian
quy dinh

Trwdc han
(24d)

Trong
han (1d)

Qua
han
(od)
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Viét bién nhin va hen tra

Bugc1 | T"Ungtam ét 2gi0
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét h6 so, chuyén cho N
N NP 4 gior
Phong chuyén vién xt ly
. ) - X& ly tinh hop 1é cia ho
Buscz | PIONgQuinly so
cdng nghiép ~ .. | - Kiém tra diéu kién thuc té .\
Chuyén vién . ) 104 gio
tai don vi.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc2l | Coduanlien Vin ban tra 15i 0
guan
. Lanh dao S& Ban Giam R et e .
Budc 3 Cong Thuong d6c S& Phé duyét két qua 4 9io
y \ . - boéng dau
Buérc 4 \C/erll pgﬁr&%ic - Giri két qua 49i0
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua -
BuoeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2910

11. Tén tha tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chitng nhin da diéu kién tram nap LPG vao phwong tién van tai
Téng thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 56 gio




Qua

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thwe hién Thoi gian Trwdc han Trong han
hién thuec hién hién qua thuc hie quy dinh (2d) han (1) | o'
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam . .
Budéc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét h6é so, chuyén cho N
N NP 2gior
Phong chuyén vién xt ly
. . - Xt ly tinh hop 1é cta ho
Budc 2 th)ng QL;?E] ly SO
cong nghiep A ian | - Kiém tra diéu kién thuc té .
Chuyén vién . , 46 gir
tai co so.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Buoc2.1 | COduanlién Vin ban tra 15i 0
guan
, Lanh dao S& Ban Giam R N N
Buwodc 3 Cong Thwrong dbe S6 Phé duyét két qua 2gio
y \ . - boéng dau
Busca | von PROng SO . Gi két qua|  2giv
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua .
BuoeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2910
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12. Tén tha tuc hanh chinh: Cap diéu chinh Gidy chitng nhan da diéu kién tram nap LPG vao phwong tién van

tai

Téng thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio/ngay =56 gio

Bwérc thwe Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thuwe hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuec hién hién quia thwe hie quy dinh (2d) han (14) | 0%
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam . .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N NP 2gior
Phong chuyén vién xt ly
. L - X& ly tinh hop 1é cia ho
Budéc 2 Phpng Ql’;?? ly o
cong nghiep ~ .. | -Kiém tra diéu kién thuc té .
Chuyén vién . , 46 gior
tai co so.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc21 | Coguanlién Vin ban tra I9i 0
guan
. Lanh dao S& Ban Giam R et e .
Buwéc 3 Cong Thirong d6c S& Phé duyét két qua 2gio
y \ . - boéng dau
Buéc 4 \C/‘grrll pgﬁ?r%ic - Gui két qua 2 Qiv
& & TTHC
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Bwéc 5

Trung tam
HCC

- Tra két qua
cho té chic, ca nhan

2 Qiv

13. Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhin di diéu kién thwong nhén kinh doanh mua ban LNG

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngdy lam viée x 8 gio/ngdy = 120 gio

Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc PO o Thoi gian Truéc han | Trong han | Qua
hién thuc hién hién Ket qua thyc hign quy dinh Qd) (d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Bude 1 Trung tam - In phi€u bién nhan va tra
o HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyen hé so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
Busc 3 Phong QLTM o Xt Iy,'thﬁn'lrdmh ho so '
Chuyén vién | - Soan, in Giay chitng nhan 92 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hé so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1& hd 8 gio

28




Phong

SO
- Ky duyét h so

. Ldnh dao S& | Ban Gidm | - Ky Giay chitng nhan .

Bude 4 Cong Thuong dbc So 8 gio
in phong So - Pong dau Giay chirng nhan ,

Buéc 5 Van phong S¢ 6ng dau Giay chang nha 4 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

14. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chimg nhin di diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban LNG
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngdy 1am viéc x 8 gid/ngdy = 56 gio

Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc K&t aui thuc hien Thoi gian Truéc han | Trong han | Qua
hién thuc hign hién a O quy dinh (2d) ad) han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busce 1 Trung tam - In phiéy bién nhan va tra
HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
‘ - Kiém tra tinh hop 1& h6 so
Bugc3 | Phong QLTM - Xt Iy, tham dinh hd so
Chuyén vién | - Soan, in Giay chuang nhan 36 gio

- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so
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Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho
Phong 80O ‘ 4 gio
- Ky duyét ho so
. Lanh dao S& | Ban Giam | - Ky Gidy chung nhan N
Bude 4 Cong Thuong dbc So 490
- \ 5 _ D ) A =X h ’ h,\ )
Buéc 5 Van phong S¢ ong dau Giay ching nhan 4 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

15. Tén thii tuc hanh chinh: Cap diéu chinh Gidy chimg nhin dia diéu kién thwong nhin kinh doanh mua bian LNG
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngdy 1am viéc x 8 gid/ngdy = 56 gio

Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc PO o Thoi gian Truéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busce 1 Trung tam - In phi€u bién nhan va tra
HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyeén hé so
Buéc2 | Van phong So - Chuyen ho so
Lanh dao | Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
Buéc 3 Phc‘)ng QLTM - Kiém tra tinh h0p |é h@ SO
| = Xt ly, tham dinh hd _
Chuyén vién L1, tham Anino so 36 gio

- Soan, in Gidy chting nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
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- Luu tr@ ho so

Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho
Phong 80 ‘ 4 gio
- Ky duyét ho so
. Lanh dao S& | Ban Gidm | - Ky Gidy ching nhan .
Bude 4 Cong Thuong dbc So 49l
in pho . - Péng d4u Gidy chitng nhan _
Bu6c 5 Vién phong S& ong dau Glay chung nha 4 gic

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

16. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy chirtng nhan du diéu kién tram nap LNG vao phwong tién van tai

Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 120 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thuwe hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuec hién hién quia thwe hie quy dinh (2d) han (14) | 0%
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam 0 .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N NP 4 gior
Phong chuyén vién xt ly
. ) - X& ly tinh hop 1é cia ho
ooz | Mo Quin s o i e
' Chuyén viéen | <™ tra dieu kien thuc te 104 gior

tai don vi.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
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Co quan lién

Buwéc 2.1 Van ban tra loi 0
quan
. Lanh dao S& Ban Giam R et e .
Buwéc 3 Cong Thuong d6c S& Phé duyét két qua 4 9io
y \ . - boéng dau
Buérc 4 \C/erll pgﬁr&%ic - Giri két qua 49i0
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua .
BugeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2910

17. Tén tha tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chitng nhan du diéu kién tram nap LNG vao phwong tién van tai
Téng thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 56 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thwe hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuec hién hién quathwchie quy dinh (2d) han (1d) | o
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam o, .
Buwéc 1 HCC ké&t 2 gior
Chuyén ho so
Buéc 2 Phpng Qua}p ly Lanh dao Duye:[ h(.)A SUZ c},1uyen cho 2 gits
cdng nghiép Phong chuyén vién xtr ly
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- X& ly tinh hop 1é cia ho
so
- Kiém tra diéu kién thuc té

Chuyén vién . , 46 gir
tai co so.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Buoc2q | Coduanlién Vin ban tr 1o 0
guan
. Lanh dao S& Ban Giam R et e .
Buwodc 3 Cong Thuong d6c S& Phé duyét két qua 2gio
y \ . - boéng dau
Busca | vor PRong SO . Ghi k&t qua|  2gio
ong Thuong TTHC
. Trung tam - Tra két qua .
BugeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2910

18. Tén thu tuc hanh chinh: Cap diéu chinh Gidy chitrng nhin da diéu kién tram nap LNG vao phwong tién van

tai

Téng thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 56 gio

Bwérc thue Pon vi Ngwo'i thuc K&t qua thue hién Thoigian | Trwéchan | Trong ﬁ:ﬁ
hién thuec hién hién quathre hic quy dinh (24) | han(1d) | '
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Viét bién nhin va hen tra

Buge | TTUmgtam it 2 gio
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N NP 2 gior
Phong chuyén vién xt ly
. o - Xt ly tinh hop 1é cta ho
Busc2 | nongQuanly so' _ ,
cong nghiép . .. | -Kiém tra didu kién thuc té .
Chuyén vién . - 46 gir
tai co so.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc2l | Coduanlien Vin ban tra 15i 0
guan
, Lanh dao S& Ban Giam R N N
Budc 3 Cong Thuong dbe S6 Phé duyét két qua 2gio
y \ . - boéng dau
Bwéca | anphongSo . G két qui|  2gid
Cong Thuwong TTHC
. Trung tam - Tra két qua .
BuoeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2910

19. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhan di diéu kién thwong nhén kinh doanh mua ban CNG
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngdy lam viée x 8 gio/ngdy = 120 gio




Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Bude 1 Trung tam - In phiéy bién nhan va tra
o HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyeén ho so
Buéc2 | Vin phong S6 - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1r ly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM Chuyén vién | - Soan, in Giay chung nhan 92 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Linhdao |- Kiém tra lai tinh hop 1& hd
Phong 80O ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
, Lanh dao S¢ Ban Giam R , . .
Budc 4 Cong Thuong déc S6 Ky Giay chitng nhan 8 gio
an phong S - Péng dau Giay chtring nhan .
Buéc 5 Van phong S¢ ong dau Glay chung nha 4 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

20. Tén thia tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chirng nhin du diéu kién thwong nhin kinh doanh mua ban CNG
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Tong thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngdy 1am viéc x 8 gid/ngdy = 56 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Bude 1 Trung tam - In phiéy bién nhan va tra
o HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyeén ho so
Buoc 2 Vin phong S& - Chuyén ho so
Lanh dao | Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1r ly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM Chuyén vién | - Soan, in Giay chuang nhan 36 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho
Phong SO ‘ 4 gio
- Ky duyét ho so
, Lanh dao S¢ Ban Giam R , . .
Budc 4 Cong Thuong déc S6 Ky Giay chitng nhan 4 gio
in phong S¢ - Péng dau Giay chtring nhan .
Busc5 | VanphongsSo ong dall Siay chung ing 4 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.
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21. Tén thia tuc hanh chinh: Cip diéu chinh Gidy chirng nhan di diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban CNG
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngay 1am viéc x 8 gid/ngdy = 56 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busc 1 Trung tam - In phi€u bién nhan va tra
HCC ket qua ho so 4 gio
- Chuyeén hé so
Buoc 2 Vin phong S& - Chuyén ho so
Lanh dao | Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1r ly, tham dinh ho so
Budc 3 Phong QLTM | Chuyén vién | - Soan, in Giay ching nhan 36 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Linhdao |- Kiém tra lai tinh hop 1& hd
Phong 80O ‘ 4 gio
- Ky duyét ho so
, Lanh dao S¢ Ban Giam R , . .
Budc 4 Cong Thuong déc S6 Ky Giay chttng nhan 4 gio
an phong S - Péng dau Giay chtring nhan .
Buéc 5 Vian phong S¢ ong dau Glay chung nha 4 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.
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22. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhan da diéu kién tram nap CNG vao phwong tién van tai CNG

Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 120 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thwe hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuec hién hién qua thuc hie quy dinh (2d) han (1) | o'
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam o, .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N NP 4 gior
Phong chuyén vién xt ly
. ) - X& ly tinh hop 1é cia ho
Bugc2 | nongQuanly O . ,
cdng nghiép ~ .. | - Kiém tra diéu kién thuc té .\
Chuyén vién . ) 104 gio
tai don vi.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc21 | Coguanlién Vin ban tr 1o 0
guan
. Lanh dao S& Ban Giam R et e .
Buwéc 3 Cong Thuong d6c S& Phé duyét két qua 4 9io
y \ . - boéng dau
Buérc 4 \C/erll pgﬁr&%ic - Giri két qua 4 9i0
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua -\
BuoeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2910
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23. Tén tha tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chirtng nhan da diéu kién tram nap CNG vao phwong tién van tai

Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 120 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thue hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuc hién hién qua thuc hie quy dinh (2d) han (1) | o'
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam o, .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N N A, 4 gior
Phong chuyén vién xt ly
R 1 - Xt ly tinh hop Ié cta ho
Budéc 2 Pthg QL;?? ly o
cong nghiep ~ -~ | - Kiém tra diéu kién thuc té .
Chuyén vién . ) 104 gio
tai don vi.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Buoc2.1 | COduanlién Vin ban tra 15i 0
guan
Buoc 3 LanhdaoS& | Ban Giam | oy gt et qua 4 gi
Cong Thuong doc So y¢ q g
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Van phong S¢&

- boéng dau

Buéc 4 Céng Thuong '|-"|'|_|C Gui két qua 4 gio
. Trung tam - Tra két qua .
BudoceS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2910

24. Tén tha tuc hanh chinh: Cap diéu chinh Gidy chirng nhan dua diéu kién tram nap CNG vao phwong tién van

tai

Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 120 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thuwe hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuec hién hién quia thwe hie quy dinh (2d) han (14) | o'
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam . .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N NP 4 gior
Phong chuyén vién xt ly
. ) - X& ly tinh hop 1é cia ho
Bugc2 | nongQuanly s . ,
cdng nghiép ~ .. | - Kiém tra diéu kién thuc té .\
Chuyén vién . ) 104 gio
tai don vi.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Buéc 2.1 Co quan lién Van ban tra loi 0
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quan

, Lanh dao S& Ban Giam R N N
Budc 3 Cong Thuong dbe S6 Phé duyét két qua 4 9io
y \ , - boéng dau
Buérc 4 \C/grrll p?ﬁr&%ic - Giri két qua 49i0
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua .
BudoceS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2910

I11. LINH VU'C LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC
1. Tén thia tuc hanh chinh: cip Gidy xac nhin da diéu kién 1am tong dai Iy kinh doanh xiing diu

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngdy lam viéc x 8 gio/ngdy = 160 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc PO o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busce 1 Trung tdm - In phieu bién nhén va tra
o HCC két qua hd so 4 gio
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén hé so
Buéc 3 Phong QLTM Lanh dao | Duygt hd so chuyén chuyén 4 gio

41




Phong

Vvién

- Kiém tra tinh hop 1& ho so
- Xtr ly, tham dinh hd so

Chuyén vién | - Soan, in Gidy chiang nhan 132 gio
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit ho so
Linhdao | - Kiém tra lai tinh hop 1& ho
Phong s ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
, Lanh dao So Ban Giam .k , . .
Budc 4 Céng Thirong dbc Sé - Ky Giay ching nhan 8 gio
Buse 5 Van phong So - Bong dau Giay chung nhan 4 gio

Cong Thuong

- Guri két qua TTHCC.

2. Tén tha tuc hanh chinh

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngdy lam viéc x 8 gio/ngdy = 160 gio

: c4p stra doi, bo sung Gidy xdc nhan du diéu kién 1am tong dai ly kinh doanh xing dau

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc Két qua thu hién Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hign thyc hign hign e quy dinh (24) (1d) | han (0d)

- Kiém tra thanh phan ho so

Budc 1 Trung tam - In phi€u bién nhan va tra

HCC két quéﬁhé SO 4 gid

- Chuy@n hc} SO

Budc 2 Vin phong So - Chuyén ho so

Budc 3 Phong QLTM | Lanhdao | Duyét ho so chuyén chuyén 4 gid
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Phong

vién

- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1r ly, tham dinh ho so

Chuyén vién | - Soan, in Giay chuang nhan 132 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so
Linhdao |- Kiém tra lai tinh hop 1& hd
Phong SO ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
, Lanh dao So Ban Giam . ek , . .
Budéc 4 Cong Thurong d6c Sé - Ky Giay chtrng nhan 8 gio
, Vin phong S¢ - Dong dau Gidy ching nhan .
Buoc 5 - Guri két qua TTHCC. 4.9io

Cong Thuong

3. Tén thi tuc hanh chinh: cip lai Gidy xac nhin du diéu kién 1am tong dai Iy kinh doanh xing diu

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngdy lam viéc x 8 gio/ngdy = 160 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Bude 1 Trung tam - In phicu bién nhén va tra
o HCC két qua hé so 4 gio
- Chuyeén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén ho so
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Lanh dao | Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1r ly, tham dinh ho so
Buée 3 Phong QLTM | Chuyénvién | - Soan, in Gidy chting nhan 132 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd
Ph(‘)ng SO ‘ 8 gld
- Ky duyét ho so
, Lanh dao So Ban Giam . X , ~ .
Budc 4 Cong Thurong d6c Sé - Ky Giay chtng nhan 8 gio
) Vin phong S¢ - Bong dau Giay ching nhén .
BUSCS | (i home - Giri két qua TTHCC, 4 gio

4. Tén tha tuc hanh chinh

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngdy lam viéc x 8 gid/ngdy= 160 gio

: c4p Gidy x4ac nhin da diéu kién 1am dai Iy ban 1é xing dau

Buorc thuc Pon vi Nguoi thuc K&t qua thuc hian Thei gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thuc hién hién quia Thuc hie quy dinh Qd) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
. Trung tam - In phiéu bién nhan va tra "
Buge 1 HCC két qua hd so 49l
- Chuyén ho so
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Buéc2 | Vin phong Sé - Chuyén ho so
Lanhdao | puyét hd so chuyén chuyén
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1r ly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM Chuyén vién | - Soan, in Giay chung nhan 132 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho
Phong S0 ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
Budc 4 CLSSQ %E?I;log B'grchslzm - Ky Giay chung nhan 8 giv
. Vin phong So - Pong dau Giay ching nhan .
Buge 5 Cong Thuong - Guri két qua TTHCC. 4 gio

5. Tén tha tuc hanh chinh

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngdy lam viéc x 8 gio/ngdy = 160 gio

: cap stra doi, bo sung Giay xac nhin du dieu kién lam dai ly ban 1é xang dau

Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc K&t aui thuc hien Thoi gian Truéc han | Trong han | Qua
hign thyc hién hign dua thut hic quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
Trung tm - Kiém tra thanh phan ho so
Bué6c 1 g - In phiéu bién nhan va tra 4 gio
HCC X ar A
ket qua ho so
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- Chuyén hd so
Busc2 | Vin phong S¢ - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1r ly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM Chuyén vién | - Soan, in Giay chuang nhan 132 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hé so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho
Phong SO ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
Budc 4 (Ij‘sgg ,?E?I(ffg BgrgCGSlzm - Ky Giay chung nhan 8 giv
5n phong Sé - Péng dau Giay chtring nhan
Buge s \(/:2?15 %Irgmslg - Gur két qua TTHee, 4 gio

6. Tén tha tuc hanh chinh

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngdy lam viéc x 8 gio/ngdy = 160 gio

: cap lai Gidy x4c nhan di diéu kién 1am dai 1y ban 1é xiing dau

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
, Trung tAm - Kiém tra thanh phan ho so B
Busc 1 HCC - In phiéu bién nhan va tra 4 o
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két qua ho so
- Chuyén ho so

Budc 2 Van phong So

- Chuyén ho so

Buéc 3 Phong QLTM

Lanh dao
Phong

Duyét hd so chuyén chuyén
Vién

4 gio

Chuyén vién

- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1r ly, tham dinh ho so

- Soan, in Gidy chting nhan
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so

132 giy

Lanh dao
Phong

- Kiém tra lai tinh hop 18 hd
S0
- Ky duyét h so

8 gio

Lénh dao So

Bude 4 Cong Thuong

Bar] Giam
doc So

- Ky Giay chung nhan

8 gio

Van phong S&

Buge S Cong Thuong

- Péng dau Giay chtring nhan
- Giri két qua TTHCC.

4 gio

7. Tén tha tuc hanh chinh

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngdy lam viéc x 8 gio/ngdy = 160 gio

: cap Gidy chimg nhan cira hang di diéu kién ban 1é xiing dau

Buérc thuc Pon vi Nguoi thuc K&t qua thuc hian Thei gian Truwéc han | Trong han | Qua
hién thuc hién hién quia Thuc hie quy dinh Qd) (d) | han (0d)
Buéc 1 Trung tam - Kiém tra thanh phan ho so 4 gioy
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HCC

- In phiéu bién nhan va tra két
qua ho so
- Chuyén ho so

- Chuyén ho so

Budc 2 Van phong So
Lanh dao | Duyét hd so chuyén chuyén
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1 ly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM Chuyén vién | - Soan, in Gidy ching nhan 132 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hé so
Lanh dao |- Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd
Ph(‘)ng SO ‘ 8 gld
- Ky duyét ho so
Buéc 4 (Ij‘sgg %Eﬂjfg ngchlzm - Ky Giay chung nhan 8 giv
. Vin phong So - Pong dau Gidy ching nhan .
Budc 5 - Gtri két qua TTHCC. 4 gio

Cong Thuong

8. Tén thi tuc hanh chinh: cap sira doi, b6 Gidy chimg nhén cira hang di diéu kién ban 1é xiing diu

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngdy lam viéc x 8 gid/ngdy= 160 gio

Buwérc thuc
hién

Don vi
thwc hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thwc hién

Thai gian
quy dinh

Trwéc han
(24d)

Trong han
(1d)

Qua
han (0d)
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Buéc 1

Trung tam
HCC

- Kiém tra thanh phan ho so

- In phiéu bién nhan va tra két
qua ho so

- Chuyén ho so

Budc 2

Van phong S&

- Chuyén ho so

4 gio

Buéc 3

Phong QLTM

Lanh dao
Phong

Duyét hd so chuyén chuyén
vién

4 gio

Chuyén vién

- Kiém tra tinh hop 1& ho so
- Xtr ly, tham dinh hd so

- Soan, in Gidy chiing nhan
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit ho so

132 gidy

Lanh dao
Phong

- Kiém tra lai tinh hop 1& hd
S0
- Ky duyét ho so

8 gio

Budc 4

Lanh dao So
Cong Thuong

Bar] Giam
doc So

- Ky Giay ching nhan

8 gio

Budc 5

Van phong S&
Cong Thuong

- Pong dau Gidy chimng nhan
- Guri két qua TTHCC.

4 gio

9. Tén thi tuc hanh chinh: cip lai Gidy chirng nhén cira hang di diéu kién ban 1é xing diu

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngdy lam viéc x 8 gid/ngdy= 160 gio

Buwérc thuc

Don vi

Nguwoi thuc

Két qua thwc hién

Thai gian

Trwéc han

Trong han

Qua
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hién thwc hién hién quy dinh Q2d) (1a) han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busc 1 Trung tam -In phiéu bién nhan va tra ket
e HCC quahd so 4 gios
- Chuyén hé so
Budc 2 Vian phong S& - Chuyén ho so
Lanhdao | puyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& ho so
- Xtr ly, tham dinh hd so
Buéc 3 Phong QLTM Chuyén vién | - Soan, in Giay ching nhan 132 gio
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit ho so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1& hd
Phong s ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
. Lanh dao So Ban Giam . X , ~ .
Budc 4 Cong Thuong d6c Sé Ky Giay chtng nhan 8 gio
, Vin phong S6 - Dong du Giay ching nhan .
Budc 5 - Giri két qua TTHCC. 4gio

Cong Thuong

10. Tén thi tuc hanh chinh: cip Gidy phép bin buén san pham thudc 1a
Tong thoi gian thye hién TTHC: 15 ngdy 1am viée x 8 gid/ngdy= 120 gid
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Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc A o Thai gian Truwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh Q2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busce 1 Trung tam - In phicu bién nhén va tra ket
o HCC quahdso 4 gios
- Chuyeén h6 so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop I ho so
- X1r ly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM Chuyén vién | - Soan, in Giay chiang nhan 92 gio
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit ho so
Ldnh dao |- Kiém tra lai tinh hop I¢ hd
Phong 80O ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
, Lanh dao So Ban Giam ek , . .
Budc 4 Cong Thurong dbc Sé Ky Giay chiing nhan 8 gio
. Vin phong So - Pong dau Gidy ching nhan .
Budc 5 - Guri két qua TTHCC. 4 gio

Cong Thuong

11. Tén thi tuc hanh chinh: cp sira ddi, bo sung Gidy phép ban budn san pham thudc 1a

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngdy lam viéc x 8 gio/ngdy = 120 gio
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Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc K&t aui thuc hien Thoi gian Trwéc han | Trong han |  Qua
hign thyc hién hign dua thut hic quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Bude 1 Trung tam - In phicu bién nhan va tra ket
e HCC quahdso 4 gio
- Chuyén ho so
Buéc?2 | Van phong So - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1 ho so
- X1r ly, tham dinh ho so
Bu6c3 | Phong QLTM | Chuyénvién | -Soan, in Giay ching nhan 92 giod
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit ho so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop I& hd
Phong SO ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
, Lanh dao So Ban Giam ek , . .
Buéc 4 Céng Thuong d6c So - Ky Giay chirng nhan 8 gio
, Vin phong So - Bong dau Gidy ching nhan N
Buge 5 - Guri két qua TTHCC. 4910

Cong Thuong

12. Tén thi tuc hanh chinh: cip lai Gidy phép ban buén san phim thudc 14
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Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngdy lam viéc x 8 gio/ngdy = 120 gio

Buorc thuc Pon vi Nguoi thuc Két qua thuc hian Thei gian Truwéc han | Trong han |  Qua
hign thyc hién hign dua The s quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Buse 1 Trung tam - In phicu bién nhén va tra ket
HCC quahoso 4 gioy
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop I ho so
- X1r ly, tham dinh ho so
Buée 3 Phong QLTM | Chuyénvién |- Soan, in Giay chtng nhan 92 gio
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit ho so
Ldnh dao |- Kiém tra lai tinh hop I¢ hd
Phong |0 ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
. Lanh dao So Ban Giam . X , ~ .
Budc 4 Cong Thurong dbc Sé Ky Giay chiing nhan 8 gio
. Vin phong So - Dong du Giay ching nhan .
Budc 5 - Guri két qua TTHCC. 4 gio

Cong Thuong
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13. Tén thi tuc hanh chinh: cip Gidy phép ban buén rwou

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngdy lam viéc x 8 gid/ngay= 120 gio

Budéc Pon vi Nguwoi thuc K&t qua thuc hien Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qué
thyc hién | thyc hién hién qua thuc fie quy dinh Qd) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
. Trung tam - In phiéu bién nhan va tra két qua
Buoel HCC hoso 4 gior
- Chuyén ho so
Bugc 2 | Vin phong So¢ - Chuyen ho so
Lanh dao | Duyét ho so chuyén chuyén vién _
Phong 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& ho so
- Xtr ly, tham dinh ho so
Budc 3 Phong QLTM | Chuyén vién | - Soan, in Giay chtiing nhan 92 gio
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1é hd so _
Phong | - Ky duyét hd so 8 gio
. Lanh dao So Ban Giam . X , A .
Budc 4 Cong Thirong déc S6 Ky Giay ching nhan 8 gio
} Van phong S& - Pong dau Gidy ching nhan N
Bu6eS | ong Thirong - Giri két qua TTHCC. 4 giv
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14. Tén thi tuc hanh chinh: cip sira di, b6 sung Gidy phép ban budn ruwou

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngdy 1am viéc x 8 gid/ngdy= 56 gid

Buéc thuc Don vi Nguwdi thuc PO A Thoi gian Truéc han | Trong han ua
hign thuc hign ] hign Ket qua thuc hign quy c?inh Qd) (1%1) ' hsﬁ 0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Budc 1 Trung tdm - In phicu bién nhan va tra ket
HCC qua ho SO 4 gio
- Chuyeén hé so
Buéc2 | Van phong S¢ - Chuyen ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén vién
Phong 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& ho so
- Xtr ly, tham dinh ho so
Budc 3 Phong QLTM | Chuyén vién | - Soan, in Gidy chiing nhan 36 gio
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit ho so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd so _
Phong - Ky duyét hd so 4 o
Buéc 4 é‘ggg gﬁifﬁg ngfslzm - Ky Giay ching nhan 4 gio
. Vin phong So - Dong du Giay ching nhan .
Budc 5 - Guri két qua TTHCC. 4 gio

Cong Thuong
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15. Tén thi tuc hanh chinh: cap lai Gidy phép ban budn rwou

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngdy 1am viéc x 8 gid/ngdy= 56 gid

Buéc thuc Don vi Nguwdi thuc A - Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thuc hién hién Ket qua thyc hign quy dinh Qd) (d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Buéc 1 Trung tam - In phicu bién nhan va tra ket
e HCC quahdso 4 gios
- Chuyen ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén ho so
Lanh dao | Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1 ly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM | Chuyén vién | - Soan, in Giay ching nhan 36 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hé so
Linhdao |- Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho
Phong 80 ‘ 4 gio
- Ky duyét ho so
, Lanh dao So Ban Giam . ek , . .
Budc 4 Céng Thurong 46c Sé - Ky Giay chtng nhan 4 gio
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Budc 5

Van phong S&
Cong Thuong

- Pong dau Giay ching nhan
- Gui két qua TTHCC.

4 gio

16. Thu tuc Cap Giay phép san xuat rwou cong nghiép (quy mé dwéi 3 triéu lit/nam)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gior/ngay =120 gio

Buoc Pon vi Thoigian | Trwéc Trong Qua
thuc oo s Ngwori thwe hién K&t qua thuec hién . dginh han (zqy | a0 han
hién e nie quy @t : (1d) (0d)
Bwécl | Trungtdm HCC Viet bJen Dhan vahen tra két 4 gior
Chuyén ho so
Lanh dao Phong D'lilyetvho,sc, chuyén cho chuyén 4 giv
vién xt ly
) Phong Quan Iy Chuyén vién - X ly tinh hop 1é cia ho so 40 gior
Buoc 2 N .
cdng nghiép
- Kiém tra diéu kién thuec té tai
Ao don vi. .
Chuyén vién - Dy théo Gidy phép 60 gio
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Buoc2.1 | COduanlién Vin ban tra 15i 0
guan
. Lanh dao S& r AE o aa N e L » =
Buwéc 3 Cong Thirong Ban Giam doc So Phé duyét két qua 4 gio
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. Van phong S¢& - bong dau |
Bugc 4 Cong Thwong - Gtri kétqua TTHC 4910
Buéc5 | Trungtam HCC ] Tra ket qud cho to 4 gity

chirc, ca nhan

17. Thia tuc CAp sira doi, b sung Gidy phép san xuit rwgu cong nghiép (quy mé dwéi 3 triéu lit/nim)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio/ngay =56 giv

Buoc Pon vi Thoigian | Trwéc Trong Qua
thuc thare hidn Ngwdi thwe hién K&t qua thuec hién . dginh han (zay | e han
hién e nie quy @ : (1d) (0d)
Buécl1l | Trungtdm HCC Viet bJen Dhan vahentra ket 2 gior
Chuyén ho so
Lanh dao Phong D.‘fyetf‘o,sc" chuyén cho chuyén 3 giv
vién xt ly
) Phong Quén Iy Chuyén vién - X ly tinh hop 1é cia ho so 16 gior
Buoc 2 A\ .
cdng nghiép
- Kiém tra diéu kién thuec té tai
A don vi (néu can thiét). N
Chuyén vién - Dy thao Gidy phép 28 gior
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc21 | Coquanlien Vin ban tr 1o 0

guan
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Lanh dao S&

Budc 3 Cong Thirong Ban Giam doc So Phé duyét két qua 3gio
. Van phong S¢& - bong dau |
Budc 4 Cong Thwong - Gtri kétqua TTHC 2910

Buéc5 | Trung tdm HCC - Trakétquachoto 2 gioy
chic, ca nhén

18. Thii tuc Cap lai Gidy phép san xuat rugu cong nghiép (quy mé duwéi 3 trigu lit/nim)
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gio/ngay =56 gio

Buoc Pon vi Thoigian | Trwéc Trong Qua
thuc thare hid Ngwoi thuec hién K&t qua thuec hién . dginh han (zay | 1@ han
hién e nie quy @t : (1d) (0d)
Bwécl | Trung tdm HCC Viet bﬂ'en Dhan vahen tra két 2 gior
Chuyén ho so
Lanh dao Phong D'LAlyet7ho'soy chuyén cho chuyén 3 gio
vién xt ly
) Phong Quan Iy Chuyén vién - Xt ly tinh hop 1é cia ho so 16 gio
Budc 2 A .
cdng nghiép
- Kiém tra diéu kién thuec té tai
. don vi (néu can thiét). -\
Chuyén vién - Dy thao Gidy phép 28 gior
- Trinh 1&nh dao phé duyét
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Bugc21 | COduanlien Van ban tra I5i
quan
. Lanh dao S& A s R ne LA . -\
Buwéc 3 Cong Thirong Ban Giam doc So Phé duyét két qua 3 gio
. Van phong S¢& - bong dau |
Budc 4 Cong Thwong - Gtri kétqua TTHC 2910
Buéc5 | Trung tdm HCC - Trakétquachoto 2 gioy
chirc, cd nhan

19. Tén thi tuc hanh chinh: cip Gidy chirng nhan du diéu kién dau tw trong cay thudc 14

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngdy lam viéc x 8 gid/ngdy = 80 gid

Thoi
Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc PO A gian | Trwéc han | Trong han | Quéa han
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy 2d) (1d) (0d)
dinh
- Kiém tra thanh phan ho so
Buéc 1 Trung tam HCC - !n phvleukblen nhan va tra '
ket quaqho SO 4 gid
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén hé so
Lanh dao Ap A 2 A
Buse 3 Phong QLTM Phong \II/)ilg?llet ho so chuyéen chuyén 4 gic
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Chuyén vién

- Xtr ly, tham dinh ho so

- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trix ho so

- Kiém tra tinh hop 1& h so

- Soan, in Giay chung nhan

60 gio

Phong

Lanh dao

SO
- Ky duyét ho so

- Kiém tra lai tinh hop 1 ho

4 gio

Budc 4

Lanh dao S Cong

Thuong

doc So

Ban Giam

- Ky Giay ching nhan

4 gio

Budc 5

Van phong So Cong

Thuong

- Pong dau Giay chung
nhan
- Gri két qua TTHCC.

4 gio

20. Tén thia tuc hanh chinh: cip sira d6i, bo sung Gidy chirng nhan di diéu kién diu tu trong ciy thudc la

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngdy lam viéc x 8 gio/ngay= 120 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc K&t aui thuc hien Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hign thy hién hign dua thut hic quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Bude 1 Trung tam - In phicu bién nhén va tra ket
v HCC quahoso 4 giy
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén ho so
Buéc 3 Phong QLTM Lanh dao Duyét ho so chuyén chuyén 4 gic

Vvién
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Phong

- Kiém tra tinh hop I ho so
- X1r ly, tham dinh ho so

Chuyén vién | - Soan, in Giay ching nhan 92 gio
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit ho so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop ¢ hd
Phong SO ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
, Lanh dao So Ban Giam . ek , . .
Budc 4 Céng Thuong dbc Sé - Ky Giay chirng nhan 8 gio
. Vin phong So - Dong du Giay ching nhan .
Bugc 5 - Guri két qua TTHCC. 4gio

Cong Thuong

21. Tén thia tuc hanh chinh: cép lai Gidy chirng nhin di diéu kién diu tw trong ciy thudc la

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gid/ngay= 80 gio

Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc A o Thai gian Truwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh Qd) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Budc 1 Trung tam - In phicu bién nhén va tra ket
HCC quahoso 4 gioy
- Chuyeén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén ho so
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Lanh dao

Duyét hd so chuyén chuyén

Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop I ho so
- X1r ly, tham dinh ho so
Bude 3 Phong QLTM | Chuyénvién | - Soan, in Giay ching nhan 60 gio
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit ho so
Linh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1& hd
Phong SO ‘ 4 gio
- Ky duyét ho so
, Lanh dao So Ban Giam . ek , . .
Budc 4 Céng Thuong dbc Sé - Ky Giay chirng nhan 4 gio
) Vin phong S6 - bong dau Giay chirng nhan .
BUSCS | Cone Thuone - Giri két qua TTHCC. 4 gio
22. Tén thia tuc hanh chinh: cip Gidy phép mua ban nguyén li¢u thudc 1a
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gid/ngdy = 80 gid
Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc PO . Thoi gian Truwéc han | Trong han | Qua
a . A Ket thuc hién : :
hién thuc hién hién et qua thuc hie quy dinh Qd) (d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
. Trung tam - In phiéu bién nhan va tra "
Bude 1 HCC két qua hd so 4916

- Chuyén ho so
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Buéc2 | Van phong Sé - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop I ho so
- X1r ly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM Chuyén vién | - Soan, in Giay chiang nhan 60 gio
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit ho so
Ldnh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho
Phong S0 ‘ 4 gio
- Ky duyét ho so
Budc 4 CLSQQ gﬁﬂjﬁg ngchlzm - Ky Giay ching nhan 4 gio
. Vin phong So - Pong dau Gidy ching nhan .
Bugc 5 - Guri két qua TTHCC. 4 gio

Cong Thuong

23. Tén thia tuc hanh chinh: cap sira d6i, bo sung Gidy phép mua ban nguyén li¢u thudc 1a

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viée x 8 gio/ngdy = 120 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc Két qua thu hién Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hi¢n thuc hién hign T quy dinh (20) (1d) han (0d)
Trung tam - Kiém tra thanh phan h(*)\ SO .
Buéc 1 HCC - In phi¢u bién nhan va tra 4 gio

két qua hd so
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- Chuyén ho so

Buéc2 | Vanphong So - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén )
Phong vién 4 gio

- Kiém tra tinh hop 1& ho so
- Xtr ly, tham dinh ho so
Buée 3 Phong QLTM Chuyén vién | - Soan, in Giay ching nhan 92 gio
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit ho so

Lanh dao |- Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho

Phong SO ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so

Lanh dao So Ban Giam

Buéc 4 Céng Thirong d6c Sé - Ky Giay chirng nhan 8 gio
. Vin phong S¢ - Pong dau Gidy chimng nhan .
Budt> | Cong Thuong - Gui két qua TTHCC. 4 gio

24. Tén thia tuc hanh chinh: cap lai Gidy phép mua ban nguyén li¢u thudc 14
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gid/ngdy= 120 gio

Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc A o Thai gian Truwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh Qd) (1d) | han (0d)
, Trung tam - Kiém tra thanh phan ho so B
Busc 1 HCC - In phiéu bién nhan va tra két 4 gio
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qua ho so
- Chuyén ho so

Bu6c2 | Vin phong So - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén B
Phong vién 4 gio

- Kiém tra tinh hop I ho so
- X1r ly, tham dinh ho so
Buée 3 Phong QLTM = Chuyénvién | - Soan, in Giay chtng nhan 92 gio
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit ho so

Linh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1& hd

Phong 80O ‘ 8 gio

- Ky duyét ho so
, Lanh dao So Ban Giam . ek , . .
Budc 4 Céng Thuong dbc Sé - Ky Giay chirng nhan 8 gio
) Vin phong S& - Bong dau Gidy ching nhan .
Buge S Céng Thuong - Giri két qua TTHCC. 4 gio

IV. LINH VUC CONG NGHIEP TIEU DUNG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy xac nhan wu dai dw an san xuit san pham cong nghiép hd tre thugc Danh muc
san pham cong nghiép ho trg wu tién phat trién doi véi cac doanh nghiép nhé va vira.

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 8 gior/ngay =240 gio
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Buoc Pon vi Thoigian | Trwéc Trong Qua
thuc thre i Ngwoi thuec hién K&t qua thuec hién . (gnh han (zay | @ han
hién e nie quy a : (1d) (0d)
Buwécl | Trungtdm HCC \C/;]el}ybé!ﬁrslg 23” vahen tra két 4 gio
Lanh dao Phong \[/)iléyr/]e)':é?ysc, chuyén cho chuyén 4 gity
~Lanh a0 PRONG |y 1y tinh hop 12 caia hd so 40 giv
. Phong Quan Iy - Chuyen vien
Buge2 cdng nghié
g nghicp - Kiém tra diéu kién thuec té tai
- L&nh dao Phong | don vi. 176 gid
- Chuyén vién - Du thao Gidy xac nhan g
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc2l | Coquanlién Vin ban tra 151 0
guan
, Lanh dao S& A an A Ar LA r 2 =
Buwoéc 3 Cong Thirong Ban Giam doc So Phé duyét két qua 8 gio
. Van phong S¢& - bong dau |
Bugc 4 Cong Thwong - Gtri kétqua TTHC 4910
Buéc5 | Trungtam HCC c-ht’rc c-lé-lrr?hl;er;[ qua cho t6 4 gity

V. LINH VU'C AN TOAN THU'C PHAM
1. Tha tuc cip Gidy chirtng nhan da diéu kién an toan thuc pham ddi véi cor sé sdn xudt, kinh doanh cac san pham
thwc pham do Sé Cong Thwong thwce hién.
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Téng thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 160 gio

Bwérc thwe Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thuwe hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thwc hién hién q e hie quy dinh (2d) han (1d) | ot
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam o, .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Lanh dao | Duyét hé so, chuyén cho N
N NP 4 gior
Phong chuyén vién xtr ly
. ) - X& ly tinh hop 1é cia ho
Buréc 2 ng:gr%‘;ﬁggy S et ity Kie thuc (&
" | Chuyenvien | lemtradicuikientiucie) 4y oiy
tai don vi.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Buéc21 | Codquanlién Vin ban tra loi 0
qguan
. Lanh dao S& Ban Giam R At L Kg b2 =
Buwoéc 3 Cong Thuong a6 S6 Phé duyét két qua 4 9io
g . , - boéng dau
Budéc 4 \C/‘grrll pgﬁ?r%ic - Gui két qua 4 gior
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua N
BudoceS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2gio
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2. Thi tuc cap lai Gidy chirng nhin dua diéu kién an toan thwc phim déi véi co’ sé san xuit, kinh doanh cac san
pham thwc phim do Sé Cong Thwong thwc hién.
a/ Trwong hop cap lai do Gidy chirng nhan bi mat hoac bi héng; Trwong hop co’ sé thay doi tén co’ sé nhwng
khong thay ddi chua co sé, dia chi, dia diém va toan bd quy trinh san xuit, mat hang kinh doanh; Trwong hep
co s& thay ddi chi co’ s nhwng Khong thay doi tén co sé, dia chi, dia diém va toan bé quy trinh san xuit, mat
hang kinh doanh

Téng thoi gian thue hién TTHC: 3 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 24 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thwe hian Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thwc hién hién q e hie quy dinh (2d) han (1d) | ot
Trund tam Viét bién nhin va hen tra
Buéc 1 g két 02 gid
HCC P
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N N A, 02 gior
Phong chuyén vién xt ly
Buée 2 Phong Qué}p ly - Xt ly tinh hop 1é caa ho
OngNghIER | oy, ven vien | 5° 14 gic
Y - Du thao Gidy chirng nhan glo
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bwéc 2.1 Coquan lién Vin ban tra loi 0
guan
. Lanh dao S& Ban Giam R e e 2 .
Buéc 3 Cong Thwong d6c So Phé duyét két qua 02 gio
g . , - boéng dau
Busca | vanPROngSo . Gii két qua|  02giv
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua N
BugeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 02 gio
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b/ Trwong hop co sé thay doi dia diém san xuat, kinh doanh; thay déi, bé sung quy trinh san xuat, mat hang
kinh doanh va khi Gidy chitng nhan hét hiéu luc; Trwdng hep chudi co sé kinh doanh thwc pham cé tang,

giam vé co s& kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy chirng nhan dua diéu kién An toan thwc pham.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 160 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thue hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuc hién hién qua thuc hie quy dinh (2d) han (1) | o'
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam o, .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N TR 4 gior
Phong chuyén vién xt ly
. o - Xt ly tinh hop Ié cta ho
Bugez | PIong Quanly N
cong nghiep ~ .~ |- Kiém tra diéu kién thuc té N
Chuyén vién . ) 144 gior
tai don vi.
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Buoc2.1 | COduanlién Vin ban tra 19i 0
guan
, Lanh dao S& Ban Giam R N .
Buwoéc 3 Cong Thuong d6c So Phé duyét két qua 4 9io
y \ . - boéng dau
Busca | von PRong SO . G két qua|  4giv
ong wong TTHC
. Trung tam - Tra két qua N
BuoeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2gio
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VI. LINH VUC QUAN LY CANH TRANH
1. Ping ky hoat dong ban hang da cip

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngay 1am viéc x 8 gid/ngdy = 56 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
S : in Ket thuc hién : :
hién thuc hién hién et qua thuc hie quy dinh Qd) (d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Bude 1 Trung tam - In phiéy bién nhan va tra
o HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyeén ho so
Buéc2 | Vin phong S6 - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xuly, tham dinh hé so
Buéc 3 Phong QLTM Chuyén vién | _ Soan, in Giay xac nhan 36 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho
Phong SO 4 gio

- Ky duyét h so
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. Lanh dao S& Ban Giam e Lo r -
Budc 4 Cong Thurong déc Sé - Ky Vian ban xac nhan 4 gio
, Vin phong S¢ - Dong dau vin ban B
Bugc 5 - Gui két qua TTHCC. 4 gio

Cong Thuong

2. Ping ky sira d6i, bo sung ndi dung hoat dong ban hang da cip tai dia phwong

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngay 1am viéc x 8 gid/ngdy = 56 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busce 1 Trung tam - In phiéy bién nhan va tra
HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyeén ho so
Buoc 2 Vin phong S& - Chuyén ho so
Lanh dao | Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xurly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM Chuyén vien | Soan, in Gidy xac nhan 36 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho
Phong 80O 4 gio

- Ky duyét h so
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. Lanh dao S& Ban Giam A -
Budc 4 Cong Thurong déc Sé - Ky Vian ban xac nhan 4 gio
. Vin phong So - Pong dau vin ban .
BU6CS | Cong Thuong - Gri két qua TTHCC. 4 gio
3. Tiép nhan thong bao t6 chirc hdi nghi, hdi thiao, d2o tao
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngay 1am viéc x 8 gio/ngdy = 40 gio
Buéc thuc Don vi Nguoi thuc £ " Thai gian Trwéc han | Tronghan | Quéa
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh Qd) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busce 1 Trung tam - In phiéy bién nhan va tra
HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén ho so
Lanh dao | Duyét hd so chuyén chuyén _
Phong Vién 3 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xiurly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM | ChuYenvién | qq.5 in Gidy xac nhan 24 gid
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so
Lanhdao |- Kiém tra lai tinh hop 1& hd _
Phong SO 3gio
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- Ky duyét h so

. Lanh dao S¢ Ban Giam e A .
Buéc 4 Cong Thuong déc S6 - Ky Van ban xac nhan 3 gio
. Vin phong So - Dong déu van ban .
BU6CS | Cong Thuong - Gri két qua TTHCC. 3 gio
4. Cham dit hoat dong ban hang da cip tai dia phwong
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gid/ngdy = 80 gid
Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc PO . Thoi gian Truéc han | Trong han | Qua
St : " Ket thuc h : :
hién thuc hién hién et qua thuc hien quy dinh Qd) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Bude 1 Trung tam - In phiéy bién nhan va tra
o HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyeén hé so
Buéc2 | Vin phong S6 - Chuyén ho so
Lanh dao | Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
. X - X1r ly, tham dinh ho so
Budc 3 Phong QLTM i » tham di _
| Chuyén vién | _ Soan, in Giay xac nhan 60 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hé so
Ldnh dao |- Kiém tra lai tinh hop 18 hd 4 gio
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Phong

SO
- Ky duyét h so

. Lanh dao S& Ban Giam A .
Budc 4 Cong Thuong déc S6 Ky Vian ban xac nhan 4 gio
, Vin phong So - Dong déu van ban )
Buge 5 - Guri két qua TTHCC. 4 gio

Cong Thuong

5. Pang ky hop dong theo miu, diéu kién giao dich chung theo quy dinh ciia phap luit Bao vé quyén loi nguoi tiéu

dung

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 9 ngay 1am viéc x 8 gid/ngdy = 72 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Budc 1 Trung tam - In phicu bién nhén va tra
HCC ket qua ho so 4 gioy
- Chuyeén hé so
Buéc2 | Vin phong S6 - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
Buéc 3 Phc‘)ng QLTM - Kiém tra tinh h0p |é h@ SO
Chuyén vién | - X |)'/, tham dinh ho so 52 glé’

- Soan, in Gidy x&c nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
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- Luu tr@ ho so

Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho
Phong 80 ‘ 4 gio
- Ky duyét ho so
. Léanh dao S¢ Ban Giam e g A -
Budc 4 Cong Thuong déc S Ky Vian ban xac nhan 4 gio
. Vin phong So - Dong déu van ban .
Bugc 5 - Gui két qua TTHCC. 4 gio

Cong Thuong

VII. LINH VUC XUC TIEN THUONG MAI
1. Thii tuc hanh chinh: ding ky thwe hién chwong trinh khuyén mai theo hinh thirc mang tinh may rii trén dia ban

tinh

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngay 1am viéc x 8 gio/ngdy = 40 gio

Budc Don vi Ngudi thuc TR . Thoigian | Trwéc han | Trong han | Qua
thyc hien | thye hién hién CEL qua thec hign quy dinh (24) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h so
i Trung tAm - !n phléqblén nhafln vatra
Busc 1 HCC ket qua ho so .
- Chuyén ho so 4 gio
Budc 2 | Van phong S¢ - Chuyén ho so
) . Lanh dao | Duyét ho so chuyén chuyén .
Buoc 3 | Phong QLTM Phong vién 3 gio
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Budc Don vi Ngudi thuc e . Thoigian | Trwéc han | Tronghan| Qua
o ) a Ket qua thuc hién
thyc hi€n | thyc hién hi¢n quy dinh (20) (1d) han (0d)
- Kiém tra tinh hop 18 ho so
- X Iy, thdm dinh hé so
Chuyén vién | - Soan, in Giay xac nhan 24 gid
- Trinh 1anh dao phé duyét
- Luu trlr ho so
Linhdao |- Kiém tra lai tinh hop I ho
N SO . 3 g|d
Phong | kg duyet hé so
. Lanh dao So Ban Giam - K¥ Vin ban xac nhan ‘
Buge 4 Cong Thuong dbc So Y ] 3 gio
. Van phong So - Dong giéu van ban .
Buge 5 Cong Thuong - Guri ket qua TTHCC. 3910

2. Thi tuc hanh chinh: diing ky sira ddi, b6 sung ndi dung chwong trinh khuyén mai theo hinh thirc mang tinh may
rai trén dia ban tinh

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngay 1am viéc x 8 gio/ngdy = 40 gio

Buéc DPon vi Nguwoi thuc P n Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qué
thec hign | thyc hien hign et qui thyc hign quy dinh (24) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan hd so )
Buse 1 Trung tam - Jn phiéu bién nhan va tra két qua '
HCC ho so . . 4 gl‘o,
- Chuyén ho so
Budc2 | Vin phong So - Chuyén ho so
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Lanh dao At Ia A 2 . .
: Duyét ho so chuyén chuyén vién 3
Phong ¥ y Y 3 gio
- Kiém tra tinh hop I ho so
- X1r ly, tham dinh ho so
Buoc3 | Phong QLTM Chuyén vién | . soan, in Gidy x4c nhan 24 gid
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit hd so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop Ié ho so 3 dic
. i i
Phong | _ iy duyst hd so ;
. Lanh dao So Ban Giam e 1 . .
Budc 4 Céng Thurong dbc Sé - Ky Van ban x&c nhan 3 gio
. Vin phong So - Pong dau vin ban "
Bu6CS 506 Thurong - Gii két qua TTHCC. 3 10

3. Thii tuc hanh chinh: théng béo thye hién khuyén mai

Téng thoi gian thyc hién TTHC: khong quy dinh thoi gian

4. Thi tuc hanh chinh: thdng béo sira d6i, bé sung ndi dung chwong trinh khuyén mai

Téng thoi gian thyc hién TTHC: khong quy dinh thoi gian

5. Thi tuc hanh chinh: x4c nhan ding ky té chire hdi cho, trién 13m thwong mai

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngay 1am viéc x 8 gid/ngdy = 56 gio

Buwdc thuc
hién

Don vi
thwc hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thuc hi¢n

Thai gian
quy dinh

Trwéc han
(24d)

Trong han
(1d)

Qua
han (0d)
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- Kiém tra thanh phan ho so

, Trung tam - In phiéu bién nhan va tra két "
Bude 1 HCC qua b5 s 4910
- Chuyén ho so
Buéc2 | Van phong So - Chuyén h6 so
Ld&nh dao | Duyét hd so chuyén chuyén vién 4 gic
Phong glo
- Kiém tra tinh hop Ié ho so
- X1r ly, tham dinh ho so
Bu6c3 | Phong QLTM | Chuyén vién |- Soan, in Gidy xac nhan 36 gio
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Lanh dao |- Kiémtra lai tinh hop 1¢ hé so 4 gio
Phong - Ky duyét ho so
Budc 4 (Ij‘sgg ?E?I;Og Bgrchslzm - Ky Van ban xac nhan 4 gio
, Van phong So - Pong dau vin ban .
Buoe 5 cang Thugong _ Goi kit qui TTHCC. 4 gio

6. Thii tuc hanh chinh: x4ac nhan thay d6i, bé sung ding ky t6 chirc hdi cho, trién 13m thwong mai

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngay 1am viéc x 8 gid/ngdy = 56 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc £ " Thoigian | Trwéc han | Tronghan | Qua
S o Ket qua thyc hién : ‘
hign the hign hign dua Fwe it quy dinh (2d) (1d) | han (0d)
. Trung tam - Kiém tra thanh phan ho so .
Budc 1 HCC - In phiéu bién nhan va tra két 4910
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qua ho so
- Chuyén ho so
Budc2 | Vian phong S - Chuyén hé so
Lanh dao Ap Ta A 2 . .
; Duyét ho so chuyén chuyén vién >
Phong ¥ y Y 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1r ly, tham dinh ho so
Buc3 | Phong QLTM Chuyén vién | _ 5oan, in Gidy xac nhan 36 gios
- Trinh l&nh dao phé duyét
- Luu trir hd so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1& hd so 4 dic
N . i
Phong | _ iy duyat hd so :
. Lanh dao So Ban Giam  Nre e oz . .
Budc 4 Cong Thurong d6c Sé Ky Van ban xac nhan 4 gio
. Vin phong So - Péng dau van ban .
BudCS | 45ne Thuong - Giri két qua TTHCC. 4 gio

VIII. LINH VU'C THUONG MAI QUOC TE

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cip Gidy phép kinh doanh cho to chirc kinh té cé von diu tu nwée ngoai dé thwe hién
guyen phan phoi ban 1é hang hoa

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngdy lam viéc x 8 gid/ngdy = 80 gid

Budc thuc
hién

Don vi

hién

Nguwoi thuc

Két qua thwc hién

Thai gian

Trwéc han
(24d)

Trong han
(1d)

Qua
han (0d)
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thuc hién quy dinh
- Kiém tra thanh phan ho so
Busc 1 Trung tam - In phicu bién nhan va tra
uoe HCC két qua hd so 4 gis
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén hé so
Lanr] dao Duyét hd so chuyén chuyén 4 qicy
Phong vién g
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
Chuvén vian | X ly, tham dinh ho so
Buéc 3 Ph(‘)ﬂg QLTM uyenvien Soan, in Glﬁy Cﬁp phép 60 gld
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trix hd so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop Ié ho
Phong SO ‘ 4 gio
- Ky duyét ho so
, Lanh dao S¢ Ban Giam — , .
Bude 4 Cong Thuong dbc So - Ky giay phep 4910
Buse 5 Van phong So - bong dau Giay phép 4 gic

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

2 . Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy phép kinh doanh cho té‘chli’c kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai dé thuc hién
guyen nhap khau, quyén phan phoi ban budn cac hang hoa la dau, mé boi tron

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 28 ngay lam viée x 8 gio/ngdy = 224 gio
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Buéc thuc Don vi Nguoi thuc Két qua thuc hian Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thuc hién hién quia Thuc hie quy dinh Qd) (d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Busc 1 Trung tam - In phiéu‘bién nhan vatra
HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyén ho so
Budc 2 Van phong S& - Chuyén hé so
Lanr] dao Duyét hd so chuyén chuyén 8 gio
Phong vién g
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xiurly, tham dinh ho so
Budc 3 Phong QLTM Chuyén vien | _ggan, in Gidy xac nhan 192 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Linhdao | - Kiém tra lai tinh hop 18 ho
Phong S0 ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
. Léanh dao S¢ Ban Giam A .
Buéc 4 Cong Thirong dbe S& - Ky Van ban xac nhan 8 gio
Buse 5 Van phong S¢ - BPong dau van ban 4 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

3. Cip Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai dé thuc hién quyén phan phdi ban 1é cac
hang hoa la gao; dwong; vat pham ghi hinh; sach, bao va tap chi

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 28 ngdy lam viéc x 8 gio/ngdy = 224 gio
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Buéc thuc Don vi Nguoi thuc Két qua thuc hian Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thuc hién hién quia Thuc hie quy dinh Qd) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Busc 1 Trung tam - In phiéu‘bién nhan vatra
HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyén ho so
Budc 2 Van phong S& - Chuyén hé so
Lanr} dao Duyét hd so chuyén chuyén -
Phong vien 8 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xurly, tham dinh ho so
Budc 3 Phong QLTM Chuyén vien | _goan, in Gidy xac nhan 192 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Linh dao | - Kiém tra lai tinh hop 18 ho
Phong S0 ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
. Léanh dao S¢ Ban Giam A .
Budc 4 Cong Thirong dbe S& - Ky Van ban xac nhan 8 gio
Buéc 5 Van phong S¢ - BPong dau van ban 4 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

4. Cép Gidy phép kinh doanh cho to chirc kinh té c6 von ddu tu nwéc ngoai dé thue hién cac dich vu khac quy dinh
tai khoan d, d, e, g, h, i Dieu 5 Nghi dinh 09/2018/ND-CP.
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Tong thoi gian thyc hién TTHC: 28 ngay lam viéc x 8 gio/ngdy = 224 gio

Buwéc thuc Pon vi Nguoi thuc P o Thoi gian Truwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busc 1 Trung tam - In phicu bién nhén va tra
o HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyén ho so
Budc 2 Van phong S& - Chuyén hé so
Lanr] dao Duyét hd so chuyén chuyén 8 gio
Phong vién g
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xurly, tham dinh ho so
Budc 3 Phong QLTM Chuyénvien | _goan, in Gidy xac nhan 192 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd
Phong S0 ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
. Léanh dao S¢ Ban Giam A .
Budc 4 Cong Thirong dbe S& Ky Van ban xac nhan 8 gio
Buéc 5 Van phong S¢ - BPong dau van ban 4 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

5. Cép lai Gidy phép kinh doanh cho té chirc kinh té cé6 vén dau tw nwée ngoai.
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Tong thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngdy 1am viéc x 8 gid/ngdy = 40 gid

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busc 1 Trung tam - In phicu bién nhén va tra
o HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyén ho so
Budc 2 Van phong S& - Chuyén hé so
Lanr] dao Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 3 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
ovenvien | Xt 1y, thdm dinh ho so
n vién RN _
Buéc 3 Phong QLTM Chuye - Soan, in Giay phép 24 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd
Phong SO ‘ 3 gio
- Ky duyét ho so
. Lanh dao So | Ban Giam A N
Bugc 4 Céng Thuong dbc So Ky Giay phep 39io
. Vin phong So - Pong déu vin ban .
Bude Céng Thuong - Gui két qua TTHCC. 3 gio
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6. Piéu chinh Giiy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té ¢6 von diu tw nwée ngodi

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 28 ngay lam viée x 8 gio/ngdy = 224 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busc 1 Trung tam - In phicu bién nhan va tra
HCC ket qua ho so 4 gio
- Chuyén ho so
Budc 2 Van phong S& - Chuyén hé so
Lanr] dao Duyét hd so chuyén chuyén -
Phong vién 8 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xiurly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM Chuyen vien Soan, in Giy xac nhan 192 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Linh dao | - Kiém tra lai tinh hop 18 ho
Phong S0 ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
. Léanh dao S¢ Ban Giam A .
Budc 4 Cong Thirong dbe S& Ky Van ban xac nhan 8 gio
Buéc 5 Van phong S¢ - BPong dau van ban 4 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

86




7. Cép gidy phép kinh doanh dong thoi véi gidy phép ldp co sé ban 16” dwoce quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh s6
09/2018/NDb-CP

Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay 1am viée x 8 gid/ngdy = 160 gid

Buéc thyc bon vi Ngudi thuc K&t aui thuc hien Thoi gian Trwéc han | Trong ﬁ:r?
hién thc hign hign duia thae fle quy dinh 2a) han (d) | gq)
- Kiém tra thanh phan ho so
Bude 1 Trung tam - In phiéu bién nhén va tra
o HCC ket qua ho so 4 gio
- Chuyén ho so
Buéc2 | Vin phong S& - Chuyeén ho so
Lanh dao ) .
L Duyét ho so chuyén chuyén 4 gie
Phong vién glo
- Kiém tra tinh hop Ié ho so
Chuvén vian | X ly, tham dinh ho so
Busc3 | Phong QLTM | — M VI | soan, in Gidy xac nhan 132 gio
- Trinh 1anh dao phé duyét
- Luu trit ho so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1& hd
Phong S0 8 gio
- Ky duyét ho so
. Lanh dao So Ban Giam o .
Budc 4 Cong Thurong déc Sé - Ky Vin ban xac nhan 8 gio
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Budc 5

Vian phong S&
Cong Thuong

- Bong giéu van ban
- Gui ket qua TTHCC.

4 gio

8. Cap gidy phép lap co sé ban 1é thir nhit, co sé' ban 1é ngoai co' s¢' ban 1é thir nhét thudc truwomg hop khong phai
thwe hién thiu tuc kiem tra nhu cau kinh té (ENT)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio/ngdy = 160 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Busc 1 Trung tam - In phiéu bién nhan va tra
HCC ket qua ho so 4 gioy
- Chuyeén hé so
Buéc2 | Vin phong S6 - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xiurly, tham dinh ho so
Budc 3 Phong QLTM Chuyénvien | _goan, in Gidy xac nhan 132 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so
Linhdao |- Kiém tra lai tinh hop 1& hd
Phong 80O ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
Budc 4 Lanh dao S& Ban Gidm | - Ky Van ban xac nhan 8 gio

88




Cong Thuong

doc So

Buéc 5

Van phong S&
Cong Thuong

- BPéng gléu van ban
- Gui ket qua TTHCC.

4 gio

9. Cap gidy phép 1ap co sé ban 1é ngoai co s ban 1é thir nhét thudc trwong hop phai thwe hién thi tuc kiém tra nhu
chu kinh t& (ENT)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 55 ngdy lam viéc x 8 gid/ngay= 440 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc Két qua thuc hign Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hign thuc hién hign O quy dinh (2d) (1d) han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Budc 1 Trung tam - In phicu bién nhén va tra
HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyeén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 8 gIo
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xiurly, tham dinh ho so
Budc 3 Phong QLTM Chuyén vién - Soan, in Giéy phep 408 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho
Phong S0 8 gio

- Ky duyét h so
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. Lanh dao S¢ Ban Giam .oz , .
Budc 4 Cong Thirong dbe S& - Ky Giay phép 8 gio
, Vin phong So - Dong dau N
Bugc 5 - Guri két qua TTHCC. 4 gio

Cong Thuong

10. Piéu chinh tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru sé chinh, tén, dia chi ciia co sé ban 1¢, loai hinh ciia co sé ban 16,
di€u chinh giam dién tich ciia co sé ban Ié trén Giay phép lap co sé ban 1é

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngay 1am viéc x 8 gio/ngdy = 40 gio

Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc K&t aui thuc hien Thoi gian Truéc han | Trong han | Qua
hign thyc hién hign dua thut hic quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busce 1 Trung tam -In phiéu‘bién nhan vatra
HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyén ho so
Budc 2 Van phong S& - Chuyén hé so
Lanr] dao Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 3 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xiurly, tham dinh ho so
Buoc3 | Phong QLTM | CNUYENVIEN | qh. in Vin ban 24 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Lanhdao | _ idm tra lai tinh hop I hd _
Phong SO 3 gio
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- Ky duyét h so

Busc 4 Lanh dao So Bar] Giam | K% vin ban N
Cong Thuong doc So y 3 gio

. Vin phong Sé - Péng dau .
Buge s - Giri két qua TTHCC. 3 gio

Cong Thuong

11. Piéu chinh tiing dién tich co sé ban Ié thir nhit trong trung tim thwong mai; ting dién dich co sé ban 1é ngoai co
S¢ ban 1é thir nhat dwge 1ap trong trung tim thwong mai

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngay 1am viéc x 8 gio/ngdy = 40 gio

Buorc thuc Pon vi Nguoi thuc Két qua thuc hign Thei gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thuc hién hién W e quy dinh Qd) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Busc 1 Trung tam - In phicu bién nhén vatra
o HCC ket qua ho so 4 gioy
- Chuyén ho so
Budc 2 Van phong S& - Chuyén hé so
Lanr] dao Duyét hd so chuyén chuyén _
Phong vién 3 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
. X - X1r ly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM An \iA ' :
Chuyén vien | _goan, in Van ban 24 giiy
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 18 hd 3 gio
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Phong

SO
- Ky duyét h so

. Lanh dao S¢ Ban Giam L N
Buoe 4 Cong Thuong déc So Ky van ban 3 gio
. Vin phong So - Pong dau .
Buge 5 - Gri két qua TTHCC. 3 gio

Cong Thuong

12. Piéu chinh ting dién tich co sé ban 1é thir nhit khong nam trong trung tim thwong mai

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngdy lam viéc x 8 gio/ngdy = 160 gio

Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Buéc 1 Trung tam - [n phiéu‘bién nhan va tra
o HCC ket qua ho so 4 gioy
- Chuyén ho so
Budc 2 Van phong S& - Chuyén hé so
Lanf} dao Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
. X - X1r ly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM AN A ' L
Chuyén vién | _ Soan, in Giay xac nhan 132 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so
Lanhdao |- Kiém tra lai tinh hop 18 hd 8 gio
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Phong

SO
- Ky duyét h so

. Léanh dao S¢ Ban Giam A |
Budc 4 Cong Thuong déc S6 - Ky Van ban xac nhan 8 gio
Buéc 5 Vian phong S¢ - Béng dau van ban 4 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

13. Piéu chinh ting dién tich co sé ban 1é khac va trwong hop co sé ngodi co s ban 1é thir nhit thay doi loai hinh
thanh cira hang tién loi, siéu thi mini

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 55 ngay lam viée x 8 gio/ngdy = 440 gio

Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc Két qua thuc hign Thoi gian Truéc han | Trong han | Qua
hign thuc hién hign O quy dinh (2d) (1d) han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Budc 1 Trung tam - In phicu bién nhén va tra
HCC ket qua ho so 4 gioy
- Chuyén ho so
Budc 2 Van phong S& - Chuyén hé so
Lanh dao Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 8 gio
‘ - Kiém tra tinh hop 1& h6 so
Buéc3 | Phong QLTM |- Xaly, thim dinh hd so
Chuyénvien | _goan, in Giay phép 408 gid

- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so
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Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd
Phong 80O ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
, Lanh dao S& Ban Giam ook , .
Budc 4 Cong Thirong dbe S& Ky Giay phép 8 gio
. Vin phong So - Pong dau -
Bude S Cong Thuong - Gri két qua TTHCC. 4910
14. Cép lai Gidy phép 1ap co sé ban 1é
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngdy 1am viéc x 8 gio/ngdy = 40 gio
Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc PO . Thoi gian Truéc han | Trong han | Qua
o ; a Ket thuc hién : :
hién thuc hién hién et qua thuc hie quy dinh Qd) (d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Bude 1 Trung tam - In phicu bién nhan va tra
o HCC két qua ho so 4 gic
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén hé so
Lanr] dao Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 3 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
Bu6c3 | Phong QLTM |- Xaly, thém dinh hd so
Chuyén vien | _soan, in Vin ban 24 gid

- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so
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Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd
Phong SO ‘ 3 gio
- Ky duyét ho so
. Lanh dao S¢ Ban Giam S .
Bugc 4 Cong Thuong dbc So Ky van ban 3 gio
. Vin phong So - Pong dau .
Bude S Céng Thuong - Gui két qua TTHCC. 3 gio
15. Gia han Gidy phép lap co sé ban 1é:
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngay 1am viéc x 8 gio/ngdy = 40 gio
Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc PO . Thoi gian Truéc han | Trong han |  Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Bude 1 Trung tam - In phicu bién nhan va tra
o HCC két qua ho so 4 gic
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén hé so
Lanr] dao Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 3gio
Budéc 3 Phong QLTM - Kiém tra tinh hop 1¢ hé so
Chuyén vién | - X Iy, thﬁm dlnh h6 SO .
24 gio

- Soan, in Van ban
- Trinh lanh dao phé duyét
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- Luu tr@ ho so

Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd
Phong $O ‘ 3 gio
- Ky duyét ho so
. Lanh dao S¢ Ban Giam A .
Bugc 4 Cong Thuong dbc So Ky vén ban 39io
. Vin phong So - Pong dau .
Bude S Céng Thuong - Gui két qua TTHCC. 3 gio

16. Céap Gidy phép 1ap co sé ban 1é cho phép co sé ban 1é duge tiép tuc hoat dong

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 55 ngdy lam viéc x 8 gio/ngdy = 440 gio

Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc K&t aui thuc hien Thoi gian Truéc han | Trong han | Qua
hién thuc hign hién a T quy dinh 2d) ad) han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Buéc 1 Trung tam - In phicu bién nhén va tra
o HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén hé so
Lanh dao Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 8 gio
Buéc 3 Phong QLTM |- Kiémtratinh hop I¢ hd so
Chuyén vien | _ st 1y, tham dinh hb so 408 gio

- Soan, in Giay phép
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- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so

Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd
Phong S0 ‘ 8 gio
- Ky duyét ho so
, Lanh dao S¢ Ban Giam sk , .
Budc 4 Cong Thurong dbe Sé Ky Giay phép 8 gio
Buéc 5 Van phong So - Bong dau 4 gis

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

17. Tén tha tuc hanh chinh: Cip méi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia thwong nhan nwéce ngoai tai Viét

Nam

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngdy 1am viéc x 8 gid/ngdy = 56 gio

Buorc thuc Pon vi Nguoi thuc K&t qui thuc hian Thei gian Trwéc han | Trong han | Qua
hign thuc hién hign dua fhe g quy dinh (2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busce 1 Trung tam - In phicu bién nhan va tra
HCC ket qua ho so 2 gio
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén hé so
Lanh dao Duyét hd so chuyén chuyén .
\ Phong | yign 4910
Budc 3 Phong QLTM
Chuyén vién | _i&m tra tinh hop I¢ hé so 36 gio
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- X1r ly, tham dinh ho so

- Soan, in Gidy x&c nhan

- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trir ho so

Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd
Phong 80 ‘ 4 gio
- Ky duyét ho so
. Léanh dao S¢ Ban Giam A |
Budc 4 Cong Thuong déc S6 - Ky Van ban xac nhan 4 gio
Buéc 5 Vian phong S¢ - Béng dau van ban 4 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

18. Thii tuc cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia thwong nhan nwéc ngodi tai Viét Nam

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngay 1am viéc x 8 gio/ngdy = 40 gio

Buorc thuc Pon vi Nguoi thuc K&t qua thuc hian Thei gian Trwoc han | Trong han | Qua
hién thuc hién hién quia Thuc hie quy dinh Qd) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Budc 1 Trung tam - In phicu bién nhan va tra
HCC ket qua ho so 4 gio
- Chuyén ho so
Budc 2 Van phong S& - Chuyén hé so
Lanr] dao Duyét hd so chuyén chuyén _
. Phong vién 3 gio
Budc 3 Phong QLTM
Chuyén vién | _i&m tra tinh hop I¢ hé so 24 giey
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- X1r ly, tham dinh ho so

- Soan, in Gidy x&c nhan

- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trir ho so

Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd
Phong $O ‘ 3 gio
- Ky duyét ho so
. Ldnh dao S | Ban Giam . T TAn wAn nhA N
Budc 4 Cong Thuong déc S6 Ky Van ban xac nhan 3 gioy
. Vin phong So - Pong déu vin ban .
Buoe S - Gri két qua TTHCC. 3 gio

Cong Thuong

19. Tha tuc cip lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia thwong nhin nudc ngoai tai Viét Nam. Truong hop
thay doi dia diem dit tru sé cia Van phong dai dién tir 1 tinh, thanh pho trwc thudc trung wong den 1 tinh thanh
pho truc thuoc Trung wong khac.

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngay 1am viéc x 8 gio/ngdy = 40 gio

Buéc thuc Don vi Ngudi thuc A4 ooz o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thuc hién ] hién Ket qua thuc hign quy dinh Qd) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Budc 1 Trung tam - In phiéu bién nhan va tra
HCC ket qua ho so 4 gio
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén hé so
Lanh dao Ap I A 2 A
Bugc3 | Phong QLTM Phong \[/)i‘gft ho so chuyén chuyen 3 gio
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- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1r ly, tham dinh ho so

Chuyen vién | _ Soan, in Giay xac nhan 24 giod
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop Ié ho
Phong sO ‘ 3 gio
- Ky duyét ho so
. Lanh dao S& Ban Giam A -
Budc 4 Cong Thurong déc Sé - Ky Vian ban xac nhan 3 gio
. Van phong So - Pong dau vin ban .
BudCS | ong Thuong - Guri két qua TTHCC. 3910

20. Thia tuc diéu chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngay 1am viéc x 8 gio/ngdy = 40 gio

Buwéc thuc Don vi Nguwoi thuc K&t aui thuc hien Theoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hign thyc hién hign dua thut hic quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
. Trung tam - In phiéu bién nhan va tra
Bude 1 HCC két quéﬁh(k) SO 4 gid
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén hd so
Lanh dao Ap A 2 A
Buoc3 | Phong QLTM Phong \[,)iléft o so chuyen chuyen 3 gio
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- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1r ly, tham dinh ho so

Chuyen vién | _ Soan, in Gidy xac nhan 24 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd
Phong SO ‘ 3 gio
- Ky duyét ho so
. Lanh dao S¢ Ban Giam e A .
Buéc 4 Cong Thuong déc S6 - Ky Van ban xac nhan 3 gio
Buéc 5 Van phong S¢ - BPong dau van ban 3 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

21. Thia tuc gia han Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién ctia thwong nhin nuée ngodi tai Viét Nam.

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngay 1am viéc x 8 gid/ngdy= 40 gid

Buorc thuc Pon vi Nguoi thuc K&t qua thuc hian Thei gian Trwéc han | Trong han | Qua
hign thyc hién hign dua thut hic quy dinh 2d) (1d) | han (0d)

- Kiém tra thanh phan ho so

Busce 1 Trung tam -In phiéu‘bién nhan vatra

HCC ket qua ho so 4 gid

- Chuyén ho so

Budc 2 Vin phong So - Chuyén hé so

Buéc 3 Phong QLTM Lanh dao Duyét ho so chuyén chuyén 3 gio

vién
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Phong

- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
- X1r ly, tham dinh ho so

Chuyén vién | _ Soan, in Gidy xac nhan 24 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trir ho so
Linhdao | - Kiém tra lai tinh hop 18 ho
Phong |0 ‘ 3 gio
- Ky duyét ho so
. Lanh dao S¢ Ban Giam e .
Buéc 4 Cong Thuong déc S6 - Ky Van ban xac nhan 3 gio
Buéc 5 Van phong S¢ - BPong dau van ban 3 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

22. Thii tuc thong bio chim dirt hoat dong cia Vian phong dai dién cia thwong nhin nudc ngoai tai Viét Nam (@i
V@i truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 35 ND 07)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngay 1am viéc x 8 gio/ngay = 40 gio

Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc PO o Thoi gian Truéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
. Trung tam - In phiéu bién nhan va tra 4 gic
: ‘ i
Bude 1 HCC két qua hd so glo

- Chuyén hd so
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Budc 2 Vin phong So - Chuyén hé so
Lanr] dao Duyét hd so chuyén chuyén 3 gic
Phong vién glo
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xiurly, tham dinh ho so
Budc 3 Phong QLTM Chuyen vién | _ Soan, in Gidy xac nhan 24 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ hd
Phong |0 ‘ 3 gio
- Ky duyét ho so
. Lanh dao S¢ Ban Giam e .
Buéc 4 Cong Thuong déc S6 - Ky Van ban xac nhan 3 gio
Buéc 5 Van phong S¢ - BPong dau van ban 3 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

23. Thii tuc thong bao cham dit hoat dong clia Vin phong dai di¢n cia thwong nhin nudc ngoai tai Viét Nam (trir
truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 35 ND 07)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngay 1am viéc x 8 gio/ngay = 40 gio

Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc PO o Thoi gian Truéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
Trung tam - Kiém tra thanh phan ho so
Bué6c 1 H(g:C - In phiéu bién nhan va tra 4 gio

két qua hd so
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- Chuyén hd so

Budc 2 Van phong S& - Chuyén hé so
Lanr] dao Duyét hd so chuyén chuyén 3 gic
Phong vien glo
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xuly, tham dinh hé so
Budce 3 Phong QLTM Chuyén vién | _ Soan, in Gidy xac nhan 24 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit hd so
Linhdao | - Kiém tra lai tinh hop 18 ho
Phong | SO ‘ 3 gio
- Ky duyét ho so
. Léanh dao S¢ Ban Giam A -
Budc 4 Cong Thirong dbe S& - Ky Vian ban xac nhan 3 gio
Buse 5 Vian phong S¢ - Béng dau van ban 3 gio

Cong Thuong

- Giri két qua TTHCC.

IX. LINH VUC HOA CHAT

1. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhin du diéu Kkién san xuit héa chat san xuit, kKinh doanh cé diéu kién

trong linh vrc cong nghiép
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 12 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 96 gior
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Qua

Bwérc thwc Pon vi Ngwoi thuc K&t qua thue hién Thoi gian Trwdc han Trong han
hién thuc hién hién qua thwc hie quy dinh (2d) han (14) | o'
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam " .
Buédc 1 HCC ket 2 gior
Chuyén ho so
Lanh dao | Duyét ho so, chuyén cho N
N A o 4 gior
Phong chuyén vién xt ly
- Xt ly tinh hop 1é cua ho
. Phong Quan ly so
Buwoérc 2 ~ n 15 ) . .
cdng nghiép Lanh dao | Kiém tra diéu kién thuwc .\
Phong P : 80 givr
- Chuyén vién té tai don Vi
- Dy thao Giay chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc21 | Coguanlién Viin ban tr 1o 0
guan
, Lanh dao S& Ban Giam . N N
Budc 3 Cong Thwrong abe S6 Phé duyét két qua 4 9io
y . \ - béng diu
Buérc 4 \C/grrll p?ﬁr&%ic - Glri két qua 49i0
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua N
BuoeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2gio

2. Tén thu tuc hanh chinh: Cap lai gidy chirng nhin du diéu kién san xuit héa chit san xuit, Kinh doanh cé diéu
kién trong linh virc cong nghiép
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Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 8 gior/ngay =40 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwoi thuc K&t qua thue hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thwc hién hién q wehie quy dinh (2d) han (1d) | ot
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam " .
Buédc 1 HCC ket 2 gior
Chuyén ho so
Lanh dao | Duyét ho so, chuyén cho N
N A o 2gior
Phong chuyén vién xt ly
' Phong Quan ly - Xt Iy tinh hop 1& cta hd
Budéc 2 cong nghiép ) Lanh dao - y P l€ }
i ChFl)Jh(éggvién - Du thao Gidy chirng nhan 30gio
Y - Trinh 1&nh dao phé duyét
Buoc21 | Ccodquanlién Vin ban tra o1 0
guan
, Lanh dao S& Ban Giam . N N
Budc 3 Cong Thwrong abe S6 Phé duyét két qua 2gio
y \ . - béng diu
Buscd | anPhongso . Gki Két qua|  2giv
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua N
BuoeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2gio
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Cap diéu chinh gidy chirng nhin da diéu kién san xuat hoa chit san xuat, kinh doanh co
diéu Kién trong linh virc cong nghiép

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 12 ngay lam viéc x 8 gior/ngay =96 gio

Bwérc thwe Pon vi Ngwoi thuc K&t qua thue hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuec hién hién qua thwc hie quy dinh (2d) han (14) | o'
A Viét bién nhanva hen tra
. Trung tam 0 .
Buédc 1 HCC ket 2 gior
Chuyén ho so
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho N
N N 4 gior
Phong chuyén vién xt ly
- Xt ly tinh hop 1€ cia ho
SO
Buée 2 Phong Quan ly - Kiém tra diéu kién thuc
cong nghiép Chuyén vién t& 1ad dom i 80 gic
Y - Du thao Gidy chirng glo
nhan
- Trinh lanh dao phé
duyét
Buwéc 2.1 Corquan lién Van ban tra loi 0
guan
. Lanh dao S& | Ban GidmdoC | [, o .. "
Buwéc 3 Cong Thirong Sg Phé duyét két qua 4 9io
y \ . - bong diu
, Van phong S¢& N \ .
Buwéc 4 Cong Thwong - Gui két qua 4 gio

TTHC
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Bwéc 5

Trung tam
HCC

- Tra két qua
cho t6 ch&c, ca
nhan

2 gior

4, Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cip Gidy chirng nhin da diéu kién Kinh doanh héa chit san xuit, kinh doanh cé
diéu Kién trong linh virc cong nghiép

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 12 ngay lam viéc x 8 gitr/ngay =96 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thuwe hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuc hién hién qua thuc hie quy dinh (2d) han (14) | o'
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam o, .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N NP 4 gior
Phong chuyén vién xt ly
- X& ly tinh hop 1é cia ho
. Phong Quan ly so
Buoc 2 A . - L3 . . ]
cdng nghiép Lanh dao | _ Kiém tra diéu kién thuc té .
Phong . . 80 givr
- Chuyén vién tai dom vi. .
- Dy thao Giay chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc21 | Coguanlién Vin ban tr 1o 0
guan
, Lanh dao S& Ban Giam R N N
Buwodc 3 Cong Thuong dbe S6 Phé duyét két qua 4 9io
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Van phong S¢&

- boéng dau
- Gui két qua

4 gior

Budoc 4 Cong Thuong TTHC
, Trung tam - Tra két qua  \
Budc 5 HCC cho té chitc, ca nhan 2gio

5. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc cip lai Gidy chirng nhan da diéu kién Kinh doanh héa chit san xuat, kinh doanh
c6 diéu Kkién trong linh virc cong nghiép

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 8 gior/ngay =40 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thwe hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuec hién hién qua thuc hie quy dinh (2d) han (1) | o'
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam . .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N NP 2gior
Phong chuyén vién xt ly
. Phong Quan ly - X® IV ti & ctia ho
Buée 2 c()ng Q o Y1 Lann dao Xt ly tinh hop 1& cta ho
g ngnhiep . SO -\
Phong y i . A 30 gio
- Chuyeén vién | ~ Duv thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc21 | Coguanlién Vin ban tr 1o 0

quan
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, Lanh dao S& Ban Giam R N N
Budc 3 Cong Thuong dbe S6 Phé duyét két qua 2gio
y \ , - boéng dau
Buérc 4 \C/erll pgﬁr&%ic - Giri két qua 2 gior
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua N
BugeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2gio

6. Tén thi tuc hanh chinh: Thia tuc cip diéu chinh Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh héa chit san xuit,
kinh doanh c6 diéu Kkién trong linh virc cong nghiép

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 12 ngay lam viéc x 8 gior/ngay =96 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thue hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuec hién hién quia thwe hie quy dinh (2d) han (14) | 0"
A Viét bién nhin va hen tra
, Trung tam " .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Buéc 2 Phpng Qua}p ly Lanr] dao Duye:[ h(.)A S0, c}'luyen cho 4 gity
cong nghiép Phong chuyén vién xt ly
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- X& ly tinh hop 1é cia ho
so
- Kiém tra diéu kién thuc té

Chuyén vién tai dom vi. 80 giv
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Buoc2q | Coduanlién Vin ban tr 1o 0
quan
. Lanh dao S& Ban Giam R et e .
Buwodc 3 Cong Thuong d6c S& Phé duyét két qua 4 9io
y \ . - boéng dau
Busca | vor PRong SO . Ghi K&t qua|  4gio
ong Thuong TTHC
. Trung tam - Tra két qua N
BudoceS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2gio

X. LINH VU’C VAT LIEU NO CONG NGHIEP

1. Cap Giay chirng nhan huin luyén ky thuéit an toan vt liéu né cong nghiép thudéc tham quyén giai quyét caa
Sé Cong Thwong

Téng thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 160 gio

Bwérc thue Pon vi Ngwo'i thuc K&t qua thue hién Thoigian | Trwéchan | Trong ﬁ:ﬁ
hién thyec hién hién qua thwe le quy dinh (24) | hanQd) | oy
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A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam o, .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N NP 4 gior
Phong chuyén vién xt ly
- X& ly tinh hop 1é cia ho
SO
- Théng bao K& hoach huan
. ) luyén, kiém tra cho doanh
o2 | PO Qun s PO, ot i i
| Chuyen vién ;ra" chure htlan fUyen, KIEM 1 36 gigy
- Thong bao két qua kiém
tra
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh l&nh dao phé duyét
két qua, GCN
Bugc21 | Coguanlién Vin ban tra I9i 0
quan
Buoc 3 Lanh dgoS6 | Ban Giam | oy gt ket qua 08 git
Cong Thuong doc So y¢ q g
y \ . - boéng dau
Buscd | anPhongSo . Gui Két qua|  08giv
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua N
BuoeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2gio

2. Cap lai Gidy chirng nhan huin luyén ky thuat an toan vat liéu né cong nghiép thudc tham quyén giai quyét
cua S& Cong Thwong. Trwong hop Gidy chirng nhan bi mat, sai s6t hoac hw héng.
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Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 24 gio

Bwérc thwe Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thuwe hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thwc hién hién q e hie quy dinh (2d) han (1d) | ot
Truna tam Viét bién nhin va hen tra
Buérc 1 ch két 02 gitr
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét h6é so, chuyén cho N
N A, 02 gior
Phong chuyén vién xt ly
Buoc 2 A ‘A so
cdng nghiép A i , A |
Chuyén vién | - Dy thao Giay chirng nhan 14 gio
- Trinh l&nh dao phé duyét
két qua, GCN
Buéc 2.1 Co quan lién Vin ban tra 1oi 0
qguan
, Lanh dao S& Ban Giam R N .
Budc 3 Cong Thwrong dbe S6 Phé duyét két qua 02 gio
y . , - bong dau
Busca | von PRong SO . Gi két qua|  02giv
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua N
BudoceS HCC cho t6 chirc, ca nhan 02 gio
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3. Cap Giay chirng nhan huan luyén ky thuat an toan tién chat thuéc né.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 144 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thwe hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuec hién hién quia thwe hie quy dinh (2d) han (14) | o'
. Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam . .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Lanh dao | Duyét hé so, chuyén cho N
N NP 4 gior
Phong chuyén vién xt ly
- X& ly tinh hop 1é cia ho
SO
- Théng bao K& hoach huan
. ) luyén, kiém tra cho doanh
Ty
' Chuyén vién '-[rao chure htlan fuyen, kiem 120 gior
- Thong bao két qua kiém
tra
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh l&nh dao phé duyét
két qua, GCN
Bugc21 | Coguanlién Vin ban tra I9i 0
quan
, Lanh dao S& Ban Giam . .t s .
Buwéc 3 Cong Thirong Phé duyét két qua 8 gio
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déc So

v . ] - boéng diu
Buéc 4 ‘éiﬁé’?ﬁﬂ%ﬁ‘g’ . Gi két qua|  8giv
TTHC
, Trung tdm - Tra két qua iy
Budc 5 HCC cho té chitc, ca nhan 2 gio

4. Cap lai Gidy chirng nhan huin luyén ky thuéit an toan tién chit thudc né. Trweong hop Gidy chirng nhan bi

mat, sai s6t hoac hw héng.
Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 24 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thuwe hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thuec hién hién quia thwe hie quy dinh (2d) han(1d) | o'y
Trund tam Viét bién nhin va hen tra
Buéc 1 g két 02 gid
HCC R
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N N A, 02 gior
Phong chuyén vién xt ly
s an IV - X& ly tinh hop 1é cia ho
Buéc 2 Phpng Qua}p ly y P 1€
cong nghiép SO ]
Chuyén vién | - Du thao Giay chirng nhan 14 gio
- Trinh l&nh dao phé duyét
két qua, GCN
Buoc21 | Codquanlién Vin ban tra o 0

quan
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. Lanh dao S& Ban Giam n et e N
Buédc 3 Cong Thwong aéc Sé Phé duyét két qua 02 gior
y \ , - boéng dau
Buscd | 1of phong 50 . Gi két qua|  02giv
g 8 TTHC
. Trung tam - Tra két qua N
BuoeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 02 gio

5. Cap Gidy phép str dung vat liéu nd cong nghiép thudc thAm quyén giai quyét cia S& Cong Thwong

Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 40 gio

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thuwe hién Thoi gian Trwdc han Trong ﬁ:ﬁ
hién thwc hién hién q e hie quy dinh (2d) han (1d) | ot
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam 0 .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét h6 so, chuyén cho N
N NP 2gior
Phong chuyén vién xt ly
Buoc 2 A ‘A so
cdng nghiép A A x -\
Chuyén vién | - Kiém tra diéu kién thuec té 30 gio

tai doanh nghiép.
- Du thao Gidy chirng nhan
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- Trinh 1&nh dao phé duyét

Co quan lién

Budc 2.1 Van ban tra loi 0
guan
Buéc 3 Lanh daoSo | Ban Giam | oy g et et qua 2 gi
Cong Thuong doc So y¢ q g
y \ . - boéng dau
Buérc 4 \C/grrll p?ﬁr&%ic - Giri két qua 2 gior
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua N
BuocS HCC cho té chirc, ca nhan 2910

6. Cap lai Gidy phép str dung vét liéu né cong nghiép thuéc thaAm quyén gidi quyét cua Sé Cong Thwong
Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 40 gio

Bwérc thue Pon vi Ngwo'i thuc K&t qua thuwe hién Thoigian | Trwéchan | Trong ﬁ:ﬁ
hién thuec hién hién quathre hic quy dinh (24) | han(1d) | '
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Viét bién nhin va hen tra

Bugel | TrUngam ét 24
Chuyén ho so
Ladnh dao | Duyét hoé so, chuyén cho N
N NP 2gior
Phong chuyén vién xt ly
. ) - X& ly tinh hop 1é cia ho
Buscz | PIONgQuinly o
cdng nghiép Chuven vien | Kiém tra diéu kién thuc té 30 gid
Y tai doanh nghiép. g
- Du thao Gidy chirng nhan
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc21 | Coguanlién Vin ban tra I9i 0
guan
, Lanh dao S& Ban Giam R N N
Buwoéc 3 Cong Thuong dbe S6 Phé duyét két qua 2gio
y \ . - boéng dau
Buérc 4 \C/erll pgﬁr&%ic - Giri két qua 2 gior
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua N
BuoeS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2gio

7. Thu hoi gidy phép str dung vat liéu nd cong nghiép

Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 40 gio




Qua

Bwérc thwc Pon vi Ngwo'i thwe K&t qua thwe hién Thoi gian Trwdc han Trong han
hién thwc hién hién qhd thut hie quy dinh (24) | han(d) | oo
A Viét bién nhin va hen tra
. Trung tam o, .
Buédc 1 HCC két 2 gior
Chuyén ho so
Lanh dao | Duyét hé so, chuyén cho N
N NP 2gior
Phong chuyén vién xt ly
) Ph(‘)ng Quén |y - Xtr |y tinh ho*p |é caa ho
Bwoc 2 ~ n SO
cong nghiép o , L N
Chuyén vién |- Dy thao Quyét dinh thu 30 givr
hoi Gidy phép
- Trinh 1&nh dao phé duyét
Bugc21 | Coguanlién Vin ban tra 151 0
guan
, Lanh dao S& Ban Giam R N N
Budc 3 Cong Thuong dbe S6 Phé duyét két qua 2gio
y \ , - bong dau
Buérc 4 \C/erll pgﬁr&%ic - Giri két qua 2 gior
& & TTHC
. Trung tam - Tra két qua N
BudoceS HCC cho t6 chirc, ca nhan 2gio
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X1. LINH VU'C GIAM PINH THUONG MAI
1. Ping ky ddu nghiép vu giam dinh thwong mai

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngay 1am viéc x 8 gid/ngdy = 56 gio

Buwéc thuc Don vi Nguwoi thuc K&t aui thuc hien Theoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hign thyc hién hign dua thut hic quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busce 1 Trung tam - In phi€u bién nhan va tra
HCC ket qua ho so 4 gio
- Chuyén ho so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén ho so
Lanh dao | puyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xiurly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM Chuyen vién | _ Soan, in Giéy xac nhan 36 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Linhdao |- Kiém tra lai tinh hop 1& hd
Phong SO ‘ 4 gio
- Ky duyét ho so
. Léanh dao S¢ Ban Giam A |
Budc 4 Cong Thuong déc S6 Ky Van ban xac nhan 4 gio
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Van phong S&

- Péng dau van ban

BudtS> | Cong Thuong - Giri két qua TTHCC. 4 gio
2. Ping ky thay d6i d4u nghiép vu giAm dinh thwong mai
Tong thoi gian thye hién TTHC: 7 ngay 1am viéc x 8 gid/ngdy = 56 gid
Buéc thuc Don vi Nguoi thuc A o Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thyc hign hién Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Busce 1 Trung tam - In phicéu bién nhan va tra
HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyeén hé so
Budc 2 Vin phong So - Chuyén ho so
Lanr] dao Duyét hd so chuyén chuyén 4 qis
Phong vien g
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xuly, tham dinh hé so
Buéc 3 Phong QLTM Chuyén vien | Soan, in Giy xac nhan 36 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho
Phong S0 ‘ 4 gio
- Ky duyét ho so
Léanh dao S¢ Ban Giam A |
p Cong Thuong déc S6 - Ky Van ban xac nhan 4 gio
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Van phong S&

- Pong dau vin ban

Buoe Céng Thuong - Gui két qua TTHCC. 4 gio
XIl. LINH VUC XUAT NHAP KHAU
1. Thia tuc déing ky kinh doanh tai khu (diém) cho bién gi6i
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngdy 1am viéc x 8 gid/ngdy = 56 gio
Buéc thuc Don vi Nguwoi thuc PO o Thoi gian Truéc han | Trong han |  Qua
hién thyc hign hign Ket qua thyc hign quy dinh 2d) (1d) | han (0d)
- Kiém tra thanh phan h6 so
Bude 1 Trung tam - In phiéy bién nhan va tra
o HCC ket qua ho so 4 gioy
- Chuyeén hé so
Buéc2 | Van phong So - Chuyeén ho so
Lanr] dao Duyét hd so chuyén chuyén .
Phong vién 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
|- Xiurly, tham dinh ho so
Buéc 3 Phong QLTM Chuyén vién | _ Soan, in Giay xac nhan 36 gio
- Trinh 1&nh dao phé duyét
- Luu trit h6 so
Lanh dao | - Kiém tra lai tinh hop 1¢ ho
Phong 80O 4 gio

- Ky duyét hd so
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. Lanh dao S& Ban Giam e Lo r -
Budc 4 Cong Thurong déc Sé - Ky Vian ban xac nhan 4 gio
, Vin phong S¢ - Dong dau vin ban B
Bugc 5 - Gui két qua TTHCC. 4 gio

Cong Thuong

2. Thi tuc lya chon thwong nhin dwgc phép tai xuit hang hoa tam nhip, tai xuit c6 diéu kién va hang hoa tam
nhap, tai xuit theo Gidy phép qua cira khau phu, 16i mé bién giéi

Tong thoi gian thye hién TTHC: 17 ngay 1am viée x 8 gid/ngdy = 136 gid

Buréc thyc Don vi Ngudi thyc Két qua thu hién Thoi gian Trwéc han | Trong han | Qua
hién thuc hién hién : : quy dinh Q2ad) aa) han (0d)
- Kiém tra thanh phan ho so
Busce 1 Trung tam - !n phiéu‘bién nhan vatra
HCC ket qua ho so 4 gid
- Chuyén ho so
Budc 2 Van phong S& - Chuyén hé so
Lanh dao N .
L Duyét ho so chuyén chuyén .
Phong viéz. Y y 4 gio
- Kiém tra tinh hop 1& h6 so
| =X ly, tham dinh ho so
Budc 3 Phong QLTM Chuyen vién | _ Soan, in Gidy xac nhan 112 gio
- Trinh lanh dao phé duyét
- Luu trir hd so
Lir:;sgo - Kim tra lai tinh hop 18 hd 8 gio

SO
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- Ky duyét hd so

Buéc 4 L&nh dao S¢ Ban Giam o 4 gic
Cong Thuong déc S& - Ky Van ban xac nhan gio
Budc 5 Van phong S¢ - bong dau van ban 4 gio

Cong Thuong

- Gri két qua TTHCC.
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